
  

         Sendawar, 16 Juli 2021 
Nomor : 005/      /PBJ-TU.P/VII/2021   Kepada Yth. 
Lampiran : 2 (dua) dokumen     PA/KPA Perangkat Daerah 
Hal  : Undangan Kegiatan Pembinaan Berbasis /Unit Organisasi di Lingkungan 
    Kompetensi Pengadaan Barang/Jasa  Pemerintah Kab. Kutai Barat 

Kelas Khusus Dengan Skema Gotong   di -        
Royong      Sendawar 

  

Dengan Hormat, 

Sehubungan dengan akan dilaksanakannya kegiatan Pembinaan dan Advokasi 

Pengadaan Barang/Jasa tahun anggaran 2021 yang diselenggarakan oleh Bagian Pengadaan 

Barang dan Jasa Kab. Kutai Barat, maka dengan ini kami mengundang bapak/ibu  untuk dapat 

mendaftarkan diri dan/atau menugaskan staf terkait untuk mendaftarkan diri melalui tautan : 

https://bit.ly/pelatihanpbjp3kubar2021. 

Kegiatan dilaksanakan dengan merujuk kepada Kurikulum Kompetensi tingkat lanjut 

milik LKPP dengan Kode : STD/PUSDIKLAT/P3E/01.18 yang berdasarkan kepada Keputusan 

Menteri Ketenagakerjaan Nomor 70 tahun 2016 tentang Penetapan Standar Kompetensi Kerja 

Nasional Indonesia Kategori Jasa Profesional Ilmiah dan Teknis Lainnya Bidang Pengadaan 

Barang/Jasa, dan ditujukan untuk peserta diutamakan kepada peserta dengan tujuan umum 

pelatihan mampu melakukan analisis belanja (spend analysis), menyusun kebutuhan, 

menyusun paket dan prioritas pengadaan barang dan jasa serta menyusun rencana anggaran. 

Tujuan Khusus Pelatihan dengan Unit Kompetensi “Menyusun Kebutuhan dan 

Anggaran Pengadaan Barang/Jasa” adalah : 

a. Mempraktikkan penyusunan kebutuhan barang dan jasa; 

b. Mempraktikkan penyusunan paket dan prioritas pengadaan barang dan jasa; 

c. Mempraktikkan penyusunan rencana anggaran pengadaan barang dan jasa. 

Kegiatan ini dilaksanakan dengan bentuk lokakarya (workshop) dengan metode ceramah, 

tanya jawab, latihan, diskusi, dan studi kasus, sehingga setelah mengikuti pelatihan peserta 

tidak sekedar “telah mengikuti dan mendengarkan ceramah” namun mampu melaksanakan 

apa yang menjadi tujuan khusus pelatihan dan menguasai pokok materi pembelajaran yang 

mencakup : 

a. Penyusunan kebutuhan barang dan jasa; 

b. Penyusunan paket dan strategi pengadaan; 

c. Rencana anggaran pengadaan barang/jasa. 

PEMERINTAH KABUPATEN KUTAI BARAT  

SEKRETARIAT DAERAH  
Komplek Perkantoran Kabupaten Kutai Barat 75576. Telepon (0545) 4043841 – 4043704 

Fax (0545) 4043843. Website : www.kutaibaratkab.go.id 

SENDAWAR 

https://bit.ly/pelatihanpbjp3kubar2021


 

Persyaratan peserta adalah sebagai berikut : 

1. Telah lulus dan memiliki sertifikat Pengadaan Barang Jasa Pemerintah Tingkat Dasar; 

2. Memiliki kemampuan berkomunikasi dan bekerja sama dalam tim; 

3. Memiliki kemampuan untuk berpikir dan bekerja secara sistematis dan analitis; 

4. Memiliki kemampuan untuk menghitung dan mengolah data; 

5. Memiliki kemampuan menggunakan komputer untuk pengolah kata (wordprocessing), 

pengolah data (data processing) dan pembuatan presentasi (keynoting). 

6. Memiliki kemampuan untuk menggunakan komputer untuk berkomunikasi dan mencari 

data dan informasi melalui internet. 

7. Memiliki dan membawa laptop saat pelatihan. 

8. Memiliki akses terhadap dokumen rencana kerja perangkat daerah, rencana kerja 

satuan kerja perangkat daerah, rencana kerja anggaran satuan kerja perangkat daerah, 

dan/atau dokumen pelaksanaan anggaran satuan kerja perangkat daerah. 

9. Telah memiliki pengalaman bertugas sebagai Pejabat Penandatangan Kontrak 
(PA/KPA/PPK) minimal 1 (satu) tahun, dan/atau telah bertugas sebagai Pejabat 
Pelaksana Teknis Kegiatan minimal 1 (satu) tahun. 

Persyaratan peserta khususnya poin 8 diatas akan digunakan untuk pelaksanaan pembuatan 

kertas kerja selama lokakarya (workshop). Peserta yang mengikuti kegiatan ini akan 

memperoleh e-sertifikat pelatihan (digital) yang dikeluarkan oleh Bupati Kutai Barat, lembar 

reviu kertas kerja, dan bukti dukung kerja yang dapat digunakan sebagai portfolio untuk 

mengikuti ujian kompetensi yang diselenggarakan oleh Tempat Uji Kompetensi Pengadaan 

Barang/Jasa Pemerintah. 

Secara umum target peserta adalah personil yang dalam tugasnya berperan dalam Perangkat 

Daerah/Unit Organisasi sebagai berikut : 

- Pengguna Anggaran  

- Kuasa Pengguna Anggaran 

- Pejabat Pengadaan  

- Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan  

- Personil Tim Ahli/Tim Teknis 

Alur proses untuk mengikuti kegiatan adalah sebagai berikut : 

1. Pendaftaran secara daring melalui https://bit.ly/pelatihanpbjp3kubar2021 : 15 Juli 2021 

hingga 10 Agustus 2021. 

2. Pengumuman peserta : paling cepat dilaksanakan pada tanggal 16 Agustus 2021 dan 

akan dimasukkan dalam Group Whatsapp. 

3. Pelaksanaan kegiatan :  

a. tanggal 23 Agustus 2021 s/d 27 Agustus 2021 

b. dilanjutkan pada tanggal 30 Agustus 2021 s/d 1 September 2021  

4. Uraian kegiatan terlampir. 

Pengumuman peserta dilaksanakan dengan keputusan penyelenggara yang tidak dapat 

diganggu gugat, tempat kegiatan akan diumumkan lebih lanjut bersama dengan Pengumuman 

peserta. 

https://bit.ly/pelatihanpbjp3kubar2021


Kegiatan ini dilaksanakan dengan skema gotong royong dimana peserta yang 

ditetapkan dapat mengikuti kegiatan tatap muka tanpa dipungut biaya dengan ketentuan 

seluruh biaya berkait dengan kebutuhan alat tulis dan makan minum selama kegiatan 

ditanggung oleh peserta secara mandiri, adapun perlu kami sampaikan bahwa dalam rangka 

mencegah terjadinya kerumunan yang berpotensi terjadinya penularan Covid-19 maka peserta 

dibatasi maksimal 15 (lima belas) orang sebagai upaya mencegah penyebaran Covid-19. 

Informasi lebih lanjut dapat menghubungi Kepala Sub-Bagian Perencanaan dan 

Pembinaan : Christian Gamas (081330302605). Demikian surat ini kami sampaikan, besar 

harapan kami atas perkenanan bapak/ibu dan kami ucapkan terima kasih. 

  



Kegiatan ini dilaksanakan dengan skema gotong royong dimana peserta yang 

ditetapkan dapat mengikuti kegiatan tatap muka tanpa dipungut biaya dengan ketentuan 

seluruh biaya berkait dengan kebutuhan alat tulis dan makan minum selama kegiatan 

ditanggung oleh peserta secara mandiri, adapun perlu kami sampaikan bahwa dalam rangka 

mencegah terjadinya kerumunan yang berpotensi terjadinya penularan Covid-19 maka peserta 

dibatasi maksimal 15 (lima belas) orang sebagai upaya mencegah penyebaran Covid-19. 

Informasi lebih lanjut dapat menghubungi Kepala Sub-Bagian Perencanaan dan 

Pembinaan : Christian Gamas (081330302605). Demikian surat ini kami sampaikan, besar 

harapan kami atas perkenanan bapak/ibu dan kami ucapkan terima kasih. 
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Lampiran    : Rencana Jadwal Kegiatan Pembinaan dan Advokasi Pengadaan Barang/Jasa Berbasis
             Kompetensi Pengadaan Barang/Jasa Kelas Khusus Dengan Skema Gotong Royong 

No Tanggal Waktu Materi/Uraian Kegiatan Narasumber Keterangan 

1. 
  

Senin, 23 
Agustus 

2021  

08:00 
s.d 

09:00 

Building Learning Commitment Fasilitator 
LKPP   

 

09:00 

s.d 

12:00 

1 Materi Pendahuluan 

- Penjelasan Latar Belakang SKKNI 

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah; 

- Penjelasan Unit Kompetensi 04 
Menyusun Kebutuhan dan Anggaran 

PBJ 

- Gambaran Umum Menyusun 

Kebutuhan dan Anggaran Pengadaan 
Barang/Jasa Pemerintah  

Fasilitator 

LKPP   

 

12:00 
s.d 

13:30 

ISHOMA - Dilakukan secara 
mandiri dengan 

konsumsi tidak 

disediakan oleh 

penyelenggara 

13:30 

s.d 
14:30 

2 Materi Penyusunan Kebutuhan Barang dan Jasa 

- Penjelasan terkait definisi Spend 
Analysis 

- Pengetahuan, Keterampilan, dan Sikap 

Kerja yang diharapkan setelah 

menguasai materi Spend Analysis. 

Fasilitator 

LKPP  

 

14:30 

s.d 
16:00 

2 Materi Penyusunan Kebutuhan Barang dan Jasa 

(Lanjutan) 
- Pendekatan Spend Analysis dalam 

kerangka pikir Enterprise Resource 

Planning. 

- Data untuk Spend Analysis 
- Kerangka Kerja input, proses, dan 

output. 

- Implementasi proses spend analysis 

untuk menjawab tantangan 
pembangunan. 

- Tujuan dan rencana organisasi, dan, 

identifikasi kebutuhan. 

- Diskusi 

Fasilitator 

LKPP   

 

2. Selasa, 24 

Agustus 
2021 

08:00 

s.d 
10:00 

Mengerjakan tugas essay tertulis Fasilitator 

LKPP   

Peserta 

mengerjakan 
dipandu oleh 

fasilitator 

10:00 

s.d 

12:00 

Peserta mempresentasikan hasil dari tugas essay 

tertulis 

Fasilitator 

LKPP   

Peserta 

mempresentasikan 

kertas kerja 
tugasnya, peserta 

lain memberikan 

masukan dan 

diskusi, Fasilitator 
memberikan 

masukan. 

12:00 

s.d 

13:30 

ISHOMA - Dilakukan secara 

mandiri dengan 

konsumsi tidak 

disediakan oleh 
penyelenggara 

13:30 
s.d 

15:30 

Peserta mempresentasikan hasil dari tugas essay 
tertulis 

Fasilitator 
LKPP   

Peserta 
mempresentasikan 

kertas kerja 

tugasnya, peserta 

lain memberikan 
masukan dan 

diskusi, Fasilitator 

memberikan 

masukan. 



No Tanggal Waktu Materi/Uraian Kegiatan Narasumber Keterangan 

15:30 

s.d 
16:00 

Pembagian Lembar Evaluasi Peserta Fasilitator 

LKPP   

Peserta menerima 

lembar evaluasi 
dan melakukan 

revisi tugas secara 

mandiri, hasil 

revisi dapat 
digunakan untuk 

mengikuti Ujian 

Kompetensi pada 

Tempat Uji 
Kompetensi. 

3. Rabu, 25 
Agustus 

2021 

08:00 
s.d 

12:00 

3 Penyusunan Paket dan Strategi Pengadaan 
- Menentukan Prioritas Kebutuhan 

- Pemaketan Pengadaan 

Fasilitator 
LKPP   

 

12:00 

s.d 

13:30 

ISHOMA - Dilakukan secara 

mandiri dengan 

konsumsi tidak 

disediakan oleh 
penyelenggara 

13:30 
s.d 

16:00 

3 Penyusunan Paket dan Strategi Pengadaan 
(Lanjutan) 

- Pemaketan Pengadaan dan  Supply 

Positioning Model 

- Pemaketan Pengadaan dan  Teori 
Supply Demand 

- Pemaketan 

 

Fasilitator 
LKPP   

 

4. Kamis, 26 

Agustus 

2021 

08:00 

s.d 

12:00 

Diskusi berkaitan materi yang sudah disampaikan Fasilitator 

LKPP   

 

12:00 

s.d 
13:30 

 

ISHOMA 

 

 Dilakukan secara 

mandiri dengan 
konsumsi tidak 

disediakan oleh 

penyelenggara 

13:30 

s.d 

16:00 

Pembagian Soal Studi Kasus Tertutup dan 

Penjelasan 

Fasilitator 

LKPP   

 

5 Jumat, 27 

Agustus 
2021 

08:00 

s.d 
12:00 

Peserta Mengerjakan Soal Studi Kasus tertutup Fasilitator 

LKPP   

 

6  Senin, 30 
Agustus 

2021 

08:00 
s.d 

12:00 

Peserta mempresentasikan masing-masing hasil 
pekerjaannya 

Fasilitator 
LKPP   

Peserta 
mempresentasikan 

kertas kerja 

tugasnya, peserta 

lain memberikan 
masukan dan 

diskusi, Fasilitator 

memberikan 

masukan. 

12:00 

s.d 
13:30 

ISHOMA 

 

 Dilakukan secara 

mandiri dengan 
konsumsi tidak 

disediakan oleh 

penyelenggara 

 

13:30 
s.d 

14:00 

Pembagian Lembar Evaluasi Peserta Fasilitator 
LKPP   

Peserta menerima 
lembar evaluasi 

dan melakukan 

revisi tugas secara 

mandiri, hasil 
revisi dapat 

digunakan untuk 

mengikuti Ujian 

Kompetensi pada 
Tempat Uji 

Kompetensi. 

14:00 

s.d 

16:00 

4 Rencana Anggaran Pengadaan Barang/Jasa 

- Penyusunan Anggaran PBJ 

- Persetujuan Rencana Anggaran 

Fasilitator 

LKPP   

 



No Tanggal Waktu Materi/Uraian Kegiatan Narasumber Keterangan 

- Cara Mendokumentasikan Perencanaan 

Anggaran 
 

7 
 

Selasa, 31 
Agustus 

2021 

08:00 
s.d 

09:00 

Pembagian Soal Studi Kasus Tertutup dan 
Penjelasan 

Fasilitator 
LKPP   

 

09:00 

s.d 

12:00 

Peserta Mengerjakan Soal Studi Kasus tertutup Fasilitator 

LKPP   

Peserta 

mempresentasikan 

kertas kerja 

tugasnya, peserta 
lain memberikan 

masukan dan 

diskusi, Fasilitator 

memberikan 
masukan. 

12:00 
s.d 

13:30 

ISHOMA 
 

 Dilakukan secara 
mandiri dengan 

konsumsi tidak 

disediakan oleh 

penyelenggara 

13:30 

s.d 
15:30 

Peserta mempresentasikan masing-masing hasil 

pekerjaannya 

Fasilitator 

LKPP   

Peserta 

mempresentasikan 
kertas kerja 

tugasnya, peserta 

lain memberikan 

masukan dan 
diskusi, Fasilitator 

memberikan 

masukan. 

15:30 

s.d 

15:45 

Pembagian Lembar Evaluasi Peserta Fasilitator 

LKPP   

Peserta menerima 

lembar evaluasi 

dan melakukan 
revisi tugas secara 

mandiri, hasil 

revisi dapat 

digunakan untuk 
mengikuti Ujian 

Kompetensi pada 

Tempat Uji 

Kompetensi. 

15:45 

s.d 
16:00 

Pembagian Soal Studi Kasus Terbuka dan 

Penjelasan 

Fasilitator 

LKPP   

 

8. Rabu, 1 
September 

2021 

08:00 
s.d 

10:00 

Peserta Mengerjakan Soal Studi Kasus Terbuka Fasilitator 
LKPP   

Peserta 
mempresentasikan 

kertas kerja 

tugasnya, peserta 

lain memberikan 
masukan dan 

diskusi, Fasilitator 

memberikan 

masukan. 

10:00 

s.d 
12:00 

Peserta mempresentasikan masing-masing hasil 

pekerjaannya 

Fasilitator 

LKPP   

Peserta 

mempresentasikan 
kertas kerja 

tugasnya, peserta 

lain memberikan 

masukan dan 

diskusi, Fasilitator 

memberikan 

masukan. 

12:00 

s.d 
13:30 

 

ISHOMA 

 
 

 Dilakukan secara 

mandiri dengan 
konsumsi tidak 

disediakan oleh 

penyelenggara 

 

13:30 

s.d 
15:30 

Peserta mempresentasikan masing-masing hasil 

pekerjaannya 

Fasilitator 

LKPP   

Peserta 

mempresentasikan 
kertas kerja 



No Tanggal Waktu Materi/Uraian Kegiatan Narasumber Keterangan 

tugasnya, peserta 

lain memberikan 
masukan dan 

diskusi, Fasilitator 

memberikan 

masukan. 

15:30 

s.d 
16:00 

Pembagian Lembar Evaluasi Peserta Fasilitator 

LKPP   

Peserta menerima 

lembar evaluasi 
dan melakukan 

revisi tugas secara 

mandiri, hasil 

revisi dapat 
digunakan untuk 

mengikuti Ujian 

Kompetensi pada 

Tempat Uji 
Kompetensi. 

 

 Catatan : 

1. Jadwal dapat menyesuaikan dan berubah dengan pemberitahuan lebih lanjut. 
2. Penerima Undangan ini tidak otomatis menjadi peserta, diharapkan mendaftar terlebih dahulu melalui  : 

https://bit.ly/pelatihanpbjp3kubar2021. 

3. Informasi ruangan pelaksanaan kegiatan akan diumumkan bersama penetapan peserta yang diumumkan paling 
cepat pada tanggal  16 Agustus 2021 dengan keputusan penyelenggara tidak dapat diganggu-gugat. 

4. Peserta selama kegiatan tidak disediakan alat tulis sehingga membawa sendiri alat tulis dan/atau laptop. 
5. Peserta selama kegiatan tidak disediakan makan minum sehingga dapat memanfaatkan waktu istirahat secara 

optimal. 
6. Peserta diwajibkan membawa laptop dan dokumen pendukung. 

 

https://bit.ly/pelatihanpbjp3kubar2021

