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» Pengelola Pengadaan Barang/Jasa Ahli Muda

» Kantor : LPSE Pada Bagian Pengadaan
Barang/Jasa Kabupaten Kutai Barat

eEmail : christian.gamas.mac@gmail.com

*Blog : https://christiangamas.net/

e\Whatasapp : 081330302605
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» Sub-Koordinator Pengelola Pengadaan Barang/Jasa
Secara Elektronik Kabupaten Kutai Barat

» Berpengalaman sebagai PPK, Pokmiil, PP, PjPHP/PPHP,
dan PPTK

» Fasilitator Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa LKPP (Level
1 s/d Level 3)

Probity Advisor LKPP

Mediator bersertifikat Lembaga Terakreditasi MA/BNSP
Trainer bersertifikat BNSP

Manajer Supply Chain Management bersertifikat BNSP

Praktisi Pengadaan bersertifikat BNSP
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Praktisi Pengadaan Pemerintah bersertifikat LKPP
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TUJUAN PEMBELAJARAN UMUM

Setelah mengikuti
pelatihan, peserta dapat
melakukan proses
Pengadaan Barang/Jasa
melalui Swakelola
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TUJUAN PEMBELAJARAN KHUSUS

» Melakukan pekerjaan Penyusunan Rencana,
Persiapan, Pelaksanaan, dan Pengawasan pada
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah secara
Swakelola sesuai pedoman/panduan dan

ketentuan.

» Melakukan pengelolaan Pengadaan
Barang/Jasa secara Swakelola untuk pekerjaan
dengan masukan (input) berupa personil
dengan keahlian tertentu dan bahan/material
sederhana, proses/metode pelaksanaan telah
jelas standar/pedomannya dengan variasi

: pelaksanaan yang rendah dan keluaran

Newm .. ' (output) yang dapat diukur secara kuantitatif.
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PENYUSUNAN RENCANA
PENGADAAN BARANG/JASA
PEMERINTAH SECARA
SWAKELOLA

-

%

Sumber : materi LKPP (diolah)
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Cara memperoleh barang/jasa yang
dikerjakan sendiri oleh K/L/Perangkat Daerah,
K/L/Perangkat Daerah lain, Organisasi
Kemasyarakatan, atau Kelompok Masyarakat.
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‘}‘ " Lembaga Kebijakan
s Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Model Dokumen Swakelola

o C=TTND
» CRETTITD
o C=ITED
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www.sipraja.lkpp.go.id
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https://sipraja.lkpp.go.id/news/model-dokumen-swakelola

+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

GARIS BESAR PBJP MELALUI SWAKELOLA

Perencanaan Swakelola Persiapan Pelaksanaan Swakelola BAST Sanksi
Swakelola »
HEREIRRER Upe St ial), Tim Penyenggara, Rencana Pembayaran Pelaksanaan Laporan Penilaian
Penyusunan Spek Kegiatan, Jadwal Kegiatan, s
Teknis/Kak, RAB RAB, review spek teknis/KAK,

finaliasasi dan
penandatanganan kontrak
swakelola

Pengawasan Swakelola

Administrasi Teknis Keuangan
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Perencanaan PBJ Secara
Swakelola
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M . Lembaga Kebijakan
sw&  Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Penetapan Tipe Swakelola

Kriteria B/J yang
dapat
dilaksanakan
secara Swakelola

o \@

|dentifikasi Kompetensi/keahlian

Pengadaan dan beban kerja yg
cukup pelaksana
Swakelola
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~ Lembaga Kebijakan

’ S%e  Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Dalam konteks Swakelola, apa yang dimaksud dengan “barang/jasa
vang bersifat rahasia”?

A. Barang/jasa yang hanya dapat diketahui oleh pemerintah.
B. Barang/jasa yang tidak dapat disediakan oleh pelaku usaha.

C. Barang/jasa yang informasinya harus dirahasiakan dan hanya bisa
dilaksanakan oleh Kementerian/Lembaga/Perangkat Daerah yang
bersangkutan.

D. Barang/jasa yang digunakan untuk kegiatan rahasia pemerintah.
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o R + Lembaga Kebijakan
we&  Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Apa yang menjadi kriteria utama dalam pemilihan Swakelola Tipe I?

*A. Barang/Jasa yang dibutuhkan merupakan tugas dan fungsi dari
Kementerian/Lembaga/Perangkat Daerah penanggungjawab anggaran.

*B. Barang/Jasa yang dibutuhkan memerlukan keterlibatan Organisasi Kemasyarakatan
sipil/Lembaga Swadaya Masyarakat/perguruan tinggi swasta/organisasi profesi.

*C. Barang/Jasa yang dibutuhkan memerlukan partisipasi langsung masyarakat atau
kepentingan langsung masyarakat.

*D. Barang/Jasa yang dibutuhkan masuk kriteria Barang/Jasa yang dapat diadakan melalui
Swakelola dan ada calon pelaksana dari instansi pemerintah lain diluar
Kementerian/Lembaga/Perangkat Daerah tersebut.
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o R . Lembaga Kebijakan
s Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Dalam konteks apa Swakelola Tipe Il biasanya dipilih?

*A. Ketika Kementerian/Lembaga/Perangkat Daerah penanggungjawab anggaran tidak
memiliki kompetensi untuk melaksanakan pekerjaan tersebut, namun ada calon pelaksana
dari instansi pemerintah lain diluar Kementerian/Lembaga/Perangkat Daerah tersebut.

*B. Ketika Barang/Jasa yang dibutuhkan merupakan tugas dan fungsi dari
Kementerian/Lembaga/Perangkat Daerah penanggungjawab anggaran.

C. Ketika pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa memerlukan partisipasi langsung
masyarakat atau kepentingan langsung masyarakat.

D. Ketika Barang/Jasa yang dibutuhkan memerlukan keterlibatan Organisasi
Kemasyarakatan sipil/Lembaga Swadaya Masyarakat/perguruan tinggi swasta/organisasi
profesi.
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Apa tujuan utama dari penggunaan Swakelola Tipe IllI?

*A. Untuk memanfaatkan kompetensi instansi pemerintah lain dalam melaksanakan
pekerjaan.

*B. Untuk memaksimalkan tugas dan fungsi dari Kementerian/Lembaga/Perangkat Daerah
penanggungjawab anggaran.

*C. Untuk melibatkan Organisasi Kemasyarakatan sipil/Lembaga Swadaya
Masyarakat/perguruan tinggi swasta/organisasi profesi dalam pelaksanaan pekerjaan.

*D. Untuk melibatkan partisipasi langsung masyarakat atau kepentingan langsung
masyarakat dalam pelaksanaan pekerjaan.

b & / IN/Bv |
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Sumber : materi LKPP (diolah)
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Apa tujuan utama dari penggunaan Swakelola Tipe IllI?

*A. Untuk memanfaatkan kompetensi instansi pemerintah lain dalam melaksanakan
pekerjaan.

*B. Untuk memaksimalkan tugas dan fungsi dari Kementerian/Lembaga/Perangkat Daerah
penanggungjawab anggaran.

*C. Untuk melibatkan Organisasi Kemasyarakatan sipil/Lembaga Swadaya
Masyarakat/perguruan tinggi swasta/organisasi profesi dalam pelaksanaan pekerjaan.

*D. Untuk melibatkan partisipasi langsung masyarakat atau kepentingan langsung
masyarakat dalam pelaksanaan pekerjaan.
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Penetapan Tipe Swakelola Pemerintah

P

L)) -

o

SWAKELOLA TIPE |

Jika Barang/Jasa yang
dibutuhkan masuk kriteria
Barang/Jasa yang dapat
diadakan secara Swakelola dan
merupakan tugas dan fungsi
dari Kementerian/Lembaga/
Perangkat Daerah
penanggungjawab anggaran
serta memiliki kompetensi
untuk melaksanakan pekerjaan
tersebut

Jika Barang/Jasa yang dibutuhkan

masuk kriteria Barang/Jasa yang
dapat diadakan secara Swakelola
dan

Kementerian/Lembaga/Perangkat

Daerah penanggungjawab
anggaran tidak memiliki

kompetensi untuk melaksanakan
pekerjaan teresbut, namun
kompetensinya dimiliki oleh

instansi lain diluar
Kementerian/Lembaga/Perangkat
Daerah tersebut

SWAKELOLA TIPE Il

Jika Barang/Jasa yang
dibutuhkan masuk kriteria
Barang/Jasa yang dapat
diadakan secara Swakelola dan
pelaksanaan memerlukan
keterlibatan organisasi
masyarakat yang dianggap
mampu melaksanakan
pekerjaan

SWAKELOLA TIPE IV

Jika Barang/Jasa yang
dibutuhkan masuk kriteria
Barang/Jasa yang dapat
diadakan secara Swakelola dan
pelaksanaan Pengadaan
Barang/Jasa memerlukan
partisipasi langsung masyarakat
atau kepentingan langsung
masyarakat dengan melibatkan
masyarakat yang dianggap
mampu melaksanakannya
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| i
)  Lembaga Kebijakan
- : ‘mes  Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Apa tujuan dari penggunaan Swakelola dalam konteks peningkatan

peran serta pemberdayaan Organisasi Kemasyarakatan (Ormas) dan
Kelompok Masyarakat (Pokmas)?

A. Untuk mengurangi beban pemerintah dalam pengadaan barang/jasa.

B. Untuk memberikan kesempatan kepada Ormas dan Pokmas untuk
berpartisipasi dalam proses pengadaan barang/jasa.

C. Untuk memastikan bahwa semua barang/jasa yang dibutuhkan
tersedia.

D. Untuk mempercepat proses pengadaan barang/jasa.
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.,‘\_‘  Lembaga Kebijakan
Pl Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PENYUSUNAN SPESIFIKASI TEKNIS

Mutu Kualitas
(merek, teknis, standar, E(\ Jumlah
sampel, komposisi, fungsi, ;‘

Kinerja)

N (Ql
Waktu c Pelayanan AN
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LKPP

¥

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Data-data penunjang

Hal-Hal Lain
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! R 4 Lembaga Kebijakan
s Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Penyusunan Perkiraan Biaya/Rencana
Rp Anggaran Biaya (RAB)

/ o

; RAB Penyedia

RAB swakelola tidak sama dengan RAB Penyedia

RAB Swakelola

RAB melalui penyedia meliputi biaya barang/jasa yang
—~{ dibutuhkan dan biaya pendukung. Di dalam komponen
biaya tersebut ada komponen keuntungan penyedia,
sedangkan RAB swakelola tidak ada komponen
keuntungan
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LKPP

o Penyusunan Perkiraan Biaya/Rencana
. Anggaran Biaya (RAB) 5,5 1kcl01a Tipe |

Biaya tenaga ahli/teknis, narasumber
honor Penyelenggara Swakelola

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

¥

4 Biaya bahan/material termasuk
suku cadang (jika diperlukan)

Menyusun

Biaya Jasa Lainnya (jika diperlukan)

8 Biaya jasa konsultan (Jika
PA/KPA diperlukan)

Biaya lainnya yang diperlukan
¥ antaralain perjalanan, rapat,
laporan, komunikasi
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Penyusunan Perkiraan Biaya/Rencana

Anggaran Biaya (RAB)
Rp Bagian 1 dari 2

:\_\  Lembaga Kebijakan
s Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Penyusunan RAB berdasarkan tarif yang telah ditetapkan dalam PNBP/BLU/BLUD.

K/L/PD pelaksana kegiatan menyampaikan RAB yang terdiiri dari:

1) gaji tenaga teknis, upah tenaga kerja (mandor, kepala
tukang, tukang), honor narasumber, dan honor Tim
Penyelenggara Swakelola;

2) biaya bahan/material termasuk peralatan/suku cadang

(apabila diperlukan);

PA/KPA pemilik anggaran melakukan 3) biaya Jasa Lainnya (apabila diperlukan);dan/atau

kesepakatan kerja sama dengan 4) biaya lainnya yang dibutuhkan, contoh: perjalanan,
pimpinan K/L/PD pelaksana Kegiatan

rapat, komunikasi, laporan.
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Penyusunan Perkiraan Biaya/Rencana
Anggaran Biaya (RAB)

- » .
o e . |embaga Kebijakan
i‘ "'\ v N y f
= Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Rp
Dalam hal pelaksanaan PBJ Tipe || membutuhkan penyedia, maka:

a. Untuk Kementerian/Lembaga/Perangkat Daerah Pelaksana Swakelola yang menerapkan tarif
berdasarkan PNBP, maka semua kebutuhan Pengadaan Barang/Jasa sudah dimasukan dalam
Kontrak Swakelola; atau -

b. Untuk Kementerian/Lembaga/Perangkat Daerah Pelaksana Swakelola yang belum/tidak
menerapkan tarif berdasarkan PNBP, maka kebutuhan pengadaan barang/jasa dapat:

1) dimasukkan kedalam Kontrak Swakelola; atau

2) dalam hal Pelaksana Swakelola tidak bersedia/tidak mampu untuk melaksanakan
pengadaan bahan/material/jasa lainnya pendukung yang dibutuhkan dalam melaksanakan
Swakelola, maka pengadaan bahan/material/jasa lainnya pendukung dilakukan melalui
kontrak terpisah oleh PPK.
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Penyusunan Perkiraan Biaya/Rencana

Anggaran Biaya (RAB)
Rp Bagian 1 dari 2

! R 4 Lembaga Kebijakan
s Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Ormas menyampaikan RAB yang terdiiri dari:

1) gaji tenaga.teknis, upah tenaga kerja (mandor, kepala
tukang, tukang), honor narasumber, dan honor Tim
Penyelenggara Swakelola;

2) biaya bahan/material termasuk peralatan/suku cadang

(apabila diperlukan);

3) biaya Jasa Lainnya (apabila diperlukan);dan/atau
4) biaya lainnya yang dibutuhkan, contoh: perjalanan,

rapat, komunikasi, laporan.

——

Jxxil K /J IN/R v |
> - ' o -

Sumber : materi LKPP (diolah)



Penyusunan Perkiraan Biaya/Rencana

Anggaran Biaya (RAB)
RP Bagian 2 dari 2

Dalam hal pelaksanaan PBJ Tipe |ll membutuhkan penyedia, maka:
a. dimasukkan kedalam Kontrak Swakelola; atau

b. dalam hal Pelaksana Swakelola tidak bersedia/tidak mampu untuk
melaksanakan pengadaan bahan/material/ jasa lainnya
pendukung yang dibutuhkan dalam melaksanakan Swakelola,

maka pengadaan bahan/material/jasa lainnya pendukung

dilakukan melalui kontrak terpisah oleh PPK.
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Penyusunan Perkiraan Biaya/Rencana

Anggaran Biaya (RAB)
Rp Bagian 1 dari 2

! R 4 Lembaga Kebijakan
s Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

pokmas menyampaikan RAB yang terdiiri dari:

1) gaji tenaga teknis, upah tenaga kerja (mandor, kepala
tukang, tukang), honor narasumber, dan honor Tim
Penyelenggara Swakelola;

2) biaya bahan/material termasuk peralatan/suku cadang
(apabila diperlukan);

3) biaya Jasa Lainnya (apabila diperlukan);dan/atau

4) biaya lainnya yang dibutuhkan, contoh: perjalanan,

rapat, komunikasi, laporan.
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Penyusunan Perkiraan Biaya/Rencana

Anggaran Biaya (RAB)
RP Bagian 2 dari 2

Dalam hal pelaksanaan PBJ Tipe IV membutuhkan penyedia, maka:
a. dimasukkan kedalam Kontrak Swakelola; atau

b. dalam hal Pelaksana Swakelola tidak bersedia/tidak mampu untuk
melaksanakan pengadaan bahan/material/ jasa lainnya
pendukung yang dibutuhkan dalam melaksanakan Swakelola,

maka pengadaan bahan/material/jasa lainnya pendukung

dilakukan melalui kontrak terpisah oleh PPK.
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Proses Pengelolaan Perencanaan PBJP secara Swakelola

Input
e Program kerja satuan kerja

K/L/PD Penanggung jawab
anggaran

e Personil yang memiliki
kompetensi PBJP melalui
Swakelola

e Peralatan kantor seperti

komputer, meja dan kursi

Sumber : materi LKPP (diolah)

. »,\  Lembaga Kebijakan
- Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Proses/ Metode Output/Keluaran
e [dentifikasi pengadaan e Penetapan Tipe Swakelola

e Ketersediaan calon pelaksana e Spek Teknis /KAK
Swakelola e RAB
e Kriteria pekerjaan yang dapat e Laporan Perencanaan

di swakelola Swakelola
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LAPORAN PERENCANAAN SWAKFILOLA

KATA PENGANTAR
DAFTARISI
[FEKERJAAN] DAFTAR GAMBAR
DAFTAR TABEL
I. PENDAHULUAN
Latar belakangs kegiatan
. TUJUAN DAN SASARAN
1. Twupan - memusun dolonmen perencanaan Swakelola untuk TA 2021
2. JI}AD
Tersusun dokumen perencanaan Swakelola untuk kegiatan, . yang terdin
a. doloumen identifikasi pensadaan dan penatapan tipe Swakelola
b. Dokumen spesifikas: tekomis FAK
d. Dokumen FAE
lll. PROSES PERENCANAAN KEGIATAN
a. Program kerja Instansi, pengisian tabel identifikas: pengadaan kaitena
pekerjaan vang dapat diswakelolakan dan penstapan rencana pengadaan
b. Surat permobonan kenjasama ke Instansi lain Ormas Polonas dalam ranzika
pemyusunan dan penandatansanan Kesepakatan Kenjasama Swakelola Tipe
I
c. Penyusunan Spesifikasi Telous K AK
d. Surat permmtzan propo:zal ke calon pelaksana Swakelola
e Penmyusunan RAEB
IV. HASIL PERENCANAANSWAKFLOLA
1. Identifikasi pengadaan dan Penstapan Tipe Swakeloa
2. Dolonmen Spesifikasi Telmis KAK
3. Dolonmen Rencana Anggaran Biava (FAB)
V. Daftar Pustaka
VI. LAMPIRAN
Daftar hadir, dolumentasi kegziatan surat meamvurat, bukti dolonmen perencanaan

JEUCHRER o i e
[NAMA INSTANSI] Disusun 'disiapkan oleh Ditetapkan oleh
[TAHUN] PPE PAEPA
. ) B it )
PPK PAEPA
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PERSIAPAN PENGADAAN
BARANG/JASA SECARA
SWAKELOLA
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Persiapan PBJ melalui Swakelola

¥4 . Lembaga Kebijakan
‘ Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3. Penetapan

jadwal 6. Finalisasi dan
1. Penetapan pelaksanaan kontrak Swakelola
Penyelenggara
Swakelola O
O
/ @ o
o0 o ® o
o® L P
® 2. Penetapan ®
¢ rencana kegiatan S ®
® ®
o ®060 5 ReviursB
O
| O
4. Reviu Spek
teknis/KAK e® o
= P ‘ P—
Sl 0 /7 1IN/ Y |
Sumber : materi LKPP (diolah) - ./ ' o e/




Penetapan Penyelenggara Swakelola Tipe |

5. Penandatanganan Kesepakatan
Kerjasama antara PA/KPA dengan
pelaksana Swakelola

4. Kedua belah pihak mempelajari
draft Kesepakatan Kerjasama

/ 3. Jawaban kesediaan melaksanakan
\ pekerjaaan secara Swakelola

2. Menyampaikan permintaan
kesediaan

1. Menentukan calon pelaksana
Swakelola yang akan ditunjuk

——
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Penyusunan Kesepakatan Kerjasama Swakelola Tipe |l

2. Mempersiapkan draf Kesepakatan kerjasama antara PA/KPA dengan Pimpinan
Instansi untuk dibahas dan disetujui

1. Menentukan pihak lain yang di tunjuk sebagai pelaksana sawakelola tipe 2 ‘

I
‘ 3. Kedua belah pihak mempelajari isi draf kesepakatan, bila sepakat di paraf setiap 4. Kedua belah pihak menandatangani  Kesepakatan Kerjasama
lembarnya dan di tanda tangani kedua belah pihak '

+ D G

5. Kesepakatan Kerjasama Tipe Il ditandatangani oleh PA/KPA dan Pimpinan K/L/PD
lain

——

Jxxil K /J IN/R v |
> - ' ° -

Sumber : materi LKPP (diolah)



Penetapan Penyelenggara Swakelola Tipe Il ( Jika Hanya 1 ormas)

5. Ormas mengajukan Proposal dan
RAB

4. PA/KPA menetapkan Ormas

/ 3. Jika Berminat menyampaikan Surat

/ \
/\\ \ Pernyataan kesediaan
A
A

2. Menyampaikan surat Undangan ke
Ormas

1. Melakukan suvei calon pelaksana
Swakelola yang akan ditunjuk

——

Jxxil K /J IN/R v |
> - ' ° -

Sumber : materi LKPP (diolah)



of R 4 Lembaga Kebijakan
s Pengadaan Barang/Jasa Peme

Penetapan Tim Penyelenggara Swakelola Tipe |

PA/KPA

a. PA/KPA dapat menggunakan pegawai
K/L/PD dan/atau tenaga anhli

b. Penggunaan tenaga ahli tidak boleh

melebihi 50% dari jumlah tim pelaksana,

dan PENYELENGGARA
SWAKELOLA :
c. Dalam hal dibutuhkan alat, bahan & - Tim Persiapan UKPBJ
material melalui Penyedia, - Tim Pelaksana /PP
pengadaannya dilaksanakan sesuai Ditetapkan oleh

ketentuan dalam Perpres PA/KPA

——

Jxxil K /J IN/R v |
> - ' o -

Sumber : materi LKPP (diolah)



. } W« Lembaga Kebijakan
‘wwes  Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Mengapa Swakelola Tipe | tidak memerlukan Kesepakatan Kerja sama
dan Kontrak Swakelola?

A. Karena Swakelola Tipe | melibatkan pihak ketiga.

B. Karena Swakelola Tipe | dilakukan oleh pemerintah sendiri tanpa
melibatkan pihak lain.

C. Karena Swakelola Tipe | melibatkan banyak pihak.

D. Karena Swakelola Tipe | adalah tipe yang paling sederhana.

——

Jxxil K /J IN/R v |
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Sumber : materi LKPP (diolah)



a J,
J
8

: ’

ol

,“ « Lembaga Kebijakan
e Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
s engadaan Barang/Jasa Pemerinta

Penetapan Tim Penyelenggara Swakelola

PA/KPA KESEPAKATAN

K/L/PD Penanggung KERJASAMA
Jawab Anggaran

K/L/PD
Pelaksana Swakelola

E = = & & ¥

KONTRAK
P TIM UKPBJ/
PENYELENGGARA PELAKSANA PP
UKPBJ/ SWAKELOLA : < =" = = P
. : PPK : --
PP - Tim Persiapan P

- Tim Pengawas

Ditetapkan oleh
PA/KPA

Dalam hal dibutuhkan alat, bahan & material melalui Penyedia, pengadaannya dilaksanakan sesuai ketentuan dalam Perpres
Dalam hal pelaksana swakelola type |l tidak mampu melaksanakan PBJ maka dapat dibuat kontrak terpisah dengan PPK

——

Jxxil K /J IN/R v |
> - ' ° -

Sumber : materi LKPP (diolah)



L = 4
)

|  Lembaga Kebijakan

et Pengadaan Barang/Jasa Peme

Penetapan Tim Penyelenggara Swakelola Tipe Il

PA/KPA KESEPAKATAN LD
K/L/PD Penanggung KERJASAMA
| Pelaksana Swakelola
Jawab Anggaran 4 - = = = = .
KONTRAK
SWAKELOLA
PENYELENGGARA TIM UKPBJ/
UKPBJ/ SWAKELOLA : —_— DI S PELAKSANA PP
PP - Tim Persiapan |

- Tim Pengawas

Ditetapkan oleh
PA/KPA

Dalam hal dibutuhkan alat, bahan & material melalui Penyedia, pengadaannya dilaksanakan sesuai ketentuan dalam Perpres
Dalam hal pelaksana swakelola type |l tidak mampu melaksanakan PBJ maka dapat dibuat kontrak terpisah dengan PPK

——

Jxxil K /J IN/R v |
> - ' ° -

Sumber : materi LKPP (diolah)



 Lembaga Kebijakan
" Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Penetapan Tim Penyelenggara Swakelola Il|

PA/KPA
K/L/PD Penanggung
Jawab Anggaran

Penyvelenggara KONTRAK
UKPBJ/ Swakelola: p— SWAKELOLA
PP - Tim Persiapan < . . _ _ _w | Pengurus Ormas (selaku
- Tim Pengawas 0 Penerima Kuasa)

Ditetapkan oleh
PA/KPA

Dalam hal dibutuhkan alat, bahan & material melalui Penyedia, pengadaannya dilaksanakan sesuai ketentuan
Dalam hal pelaksana swakelola tipe Ill tidak mampu melaksanakan PBJ maka dapat dibuat kontrak terpisah dengan PPK

——

Jxxil K /J IN/R v |
> - ' ° -

Sumber : materi LKPP (diolah)



" \ . Lembaga Kebijakan
s Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Penetapan Tim Penyelenggara Swakelola |V

PA/KPA
K/L/PD Penanggung
Jawab Anggaran

| | KONTRAK
SWAKELOLA
Pimpinan Pokmas
UKPBJ/ PPK P
PP
TIM TIM TIM
PERSIAPAN PELAKSANA PENGAWAS

Dalam hal dibutuhkan alat, bahan & material melalui Penyedia, pengadaannya dilaksanakan sesuai ketentuan

Dalam hal pelaksana swakelola tipe |V tidak mampu melaksanakan PBJ maka dapat dibuat kontrak terpisah dengan PPK
PPK menugaskan pegawai pada instansi penanggung jawab anggaran atau tenaga ahli/teknis/narasumber untuk melakukan
pendampingan atau asistensi Penyelenggara Swakelola

——

Jxxil K /J IN/R v |
> - ' o -

Sumber : materi LKPP (diolah)



Penetapan Rencana Kegiatan

v Tim Persiapan menyusun rencana
kegiatan (work breakdown structure) yang

akan dilaksanakan untuk kemudian
ditetapkan oleh PPK

——

Jxxil K /J IN/R v |
> - ' o -

Sumber : materi LKPP (diolah)



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Membuat Jadwal Waktu Pelaksanaart"
Tiap Tahapan Pekerjaan

Jadwal Mulal Jadwal Akhir
Pekerjaan dan Akhir Pekerjaan yang Telah
Pekerjaan Selesai dan Belum
Jadwal Tiap Tahap Jadwal Laporan
Proses Pekerjaan Kemajuan Pekerjaan

Jadwal Akhir Laporan

——

Jxxil K /J IN/R v |
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Sumber : materi LKPP (diolah)



Review Spek Teknis dan RAB

Review Spesifikasi Teknis : Menyesuikan spek teknis dengan
anggaran

Review RAB

1. Biaya Tim Persiapan, Tim Pelaksana, Tim Pengawas
— 2. Biaya Bahan,Peralatan dan Tenaga Kerja/Tenaga Ahli
serta Sarana Prasarana Pendukung, dokumentasi
3. Biaya lainnya

——

Jxxil K /J IN/R v |
> - ' o -

Sumber : materi LKPP (diolah)



Kontrak Swakelola

Penandatanganan
Kontrak Swakelola

;:anbaanhgaasna rllontrak p Kedua pihak menyepakati

KI | Kontrak kelol
antara K/L/PD 3 4 ausul Kontrak Swakelola
penanggungjawab ,

Anggaran dengan
pelaksana Swakelola

Menyampaikan
Rancangan kontrak ke

Rancangan Kontrak Pelaksana Swakelola

Swakelola

——

Jyxil 8 /7 IN/R VYV |
L N/ ' ® N/

Sumber : materi LKPP (diolah)



Proses Pengelolaan Persiapan PBJP secara Swakelola
. mput | Proses/Metode | OutputKeluaran

Dokumen perencanaan Swakelola Pengecekan sasaran yang tertulis dalam o Surat Keputusan (SK) Tim

(Penetapan Tipe Swakelola, Spek DIPA/DPA penyelenggara
teknik/KAK, RAB) Koordinasi antara pihak penanggungjawab e Rencana kegiatan

Personil yang memiliki kompetensi anggaran dan calon pelaksana Swakelola e Jadwal kegiatan

PBJP melalui Swakelola tentang Rencana Kegiatan, Jadwal dan RAB Hasil reviu spesifikasi teknis/KAK

Peralatan kantor seperti komputer, Penyusunan Surat Keputusan (SK) Tim e Hasil revieu RAB

meja dan kursi Penyelenggara
e Kontrak Swakelola

Bahan berupa DIPA/DPA dan Pengecekan kondisi lapangan _
e |aporan Persiapan Swakelola

RKAKL/RKA Pembahasan rancangan Kontrak Swakelola

Rancangan Kontrak Swakelola antara tim persiapan, PPK dan tim pelaksana

Jxx i1l K /7 1IN/ v |
> - ' ° -

Sumber : materi LKPP (diolah)



LAPORAN PERSIAPAN SWAKFIOL A

KATAPENGANTAR

DAFTAR ISI
DAFTAR GAMEAR
[(NAMA PEKFERJAAN] R ——
| PENDAHTUI.UAN
I atar belaikcans kesiatan

. TOUIJUANDAN SASARAN
1. Tguan - menmusun dolonmen persigpan Swakelola untuic T A 2021
2. SI=3TAD- -
Tersusun dokomen persiapan Swakelola unmalk oeshatan, . vans terdirl
= SE Penvelensssra Swakelola
b Penstapan Fencans Hezigtan
S Panstapan Jaduwzsl Kesiastan
d. Rewviu Spesifiicasi Teknis FAFD
= Reviun FAaAs
£ Finz=lizazl dan Penandatansan Rontrak Swakelols
Hi. PROSES PERSTAPAN SWAKFITOL A
2  Pengecelkan sSassryan kegiatan wyans termalis dalsmnm dolonmean anssaran
(DDIPADPA)
b. Parmmyusunan Surar Eepumizan (SFE) penvelensssra Swakelola (sesu=i ope
Swicalola
c. Pamyusunan rencans kesiatan
d. Parmyusunan jadwsal oemistan
= Feaviu Spesifikcazi Teknis FLAFD
£ Reaevia AT
=. Fin=lizaszi dan Penandatansanan Hontrak Swakeslol=s

V. HASII PERSTAFPAN SWAKFI OL A
1. Surar Kepums=an Penvelanssarya Swakelola (Sesuai Tipe Swakslol=)
2. Penstapan Fencana emistas JTadwsal emiatan Spe=ifkasi Teknis KA dan P aAE
olenh PP
2. Fonmrsi Swakelola

V. Daftar Pustaka
VL. LAMPIRAN

Daftar hadir, dokumentasi kegiatan, surat meamyurat, bukti dolonmen persiapan

Swakelola
Akaa,. ... 2021
Kema Tim Persiapan
[INAMA INSTANSI)
[TAHUN)] (£ - - s ey

Jxxil K /J IN/R v |
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PELAKSANAAN PENGADAAN
BARANG/JASA SECARA
SWAKELOLA

Jxx i1l K /7 1IN/ v |
> - ) ° -

Sumber : materi LKPP (diolah)



il

1.

 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Mobilisasi tenaga kerja/tenaga pendukung/sarana
pendukung dll

2. Pelaksanaan pekerjaan di lapangan sampai mencapai

3.

target yang ditentukan dalam kontrak Swakelola

Mencatat penggunaan sumber daya (tenaga
kerja/peralatan /bahan)

r," % 4. Mendokumentasi pelaksanaan dari awal sd akhir

Sumber : materi LKPP (diolah)

——
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Pembayaran Pelaksanaan Swakelola

 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

APBN APBD

Pembayaran Swakelola
mengikuti Peraturan
Kepala Daerah Setempat

Pembayaran Swakelola
mengikuti Ketentuan dalam
Kontrak Swakelola

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa
E-Learning Jenis Kompetensi Mengelola PBJP secara Swakelola Level 2 V.1.2



Melakukan Pendokumentasian secara Lengkap

Dokumentasi Awal
Dokumentasi yang berisi
kondisi sebelum pekerjaan
swakelola dimulai

Dokumentasi Pelaksanaan Pekerjaan
Dokumentasi ini bisa menunjukkan kondisi
bagaimana cara melaksanakan pekerjaan,
macam dan jumlah tenaga kerja, bahan apa saja
yang dipakai termasuk manakala ada perubahan
desain/pelaksanaan

Sumber : materi LKPP (diolah)

 Lembaga Kebijakan
" Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Dokumentasi Pengawasan
Internal & Eksternal

Dokumentasi Akhir Pekerjaan
Pada akhir pekerjaan (pekerjaan
selesai 100%), saat pekerjaan telah
sesual seperti desain dan kontrak
pekerjaan ybs, termasuk addendum
bila ada

——

il g / IN/R Vv |




Pelaporan Swakelola

-
o -~ L~

-

100%

Laporan Pelaksanaan

Laporan Awal Pekerjaan Laporan Akhir Pekerjaan

Laporan yang berisi kondisi Laporan ini bisa menunjukkan Pada akhir pekerjaan (pekerjaan

sebelum pekerjaan kondisi bagaimana cara selesai 100%), saat pekerjaan telah

swakelola dimulai melaksanakan pekerjaan, sesuai seperti desain dan kontrak
macam dan jumlah tenaga kerja, pekerjaan ybs, termasuk addendum
bahan apa saja yang dipakai bila ada

termasuk manakala ada
perubahan desain/pelaksanaan

——
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Sumber : materi LKPP (diolah)



Proses Pengelolaan Pelaksanaan PBJP secara Swakelola

Input Proses/ Metode Output/Keluaran
e Personil yang memiliki e Rapat koordinasi antara pihak e Barang/Jasa sesuai output yang
kompetensi PBJP melalui penanggungjawab anggaran dan ditetapkan dalam Kontrak
Swakelola pelaksana Swakelola Swakelola

e Tenaga ahli dapat digunakan e Pencairan anggaran swakelola sesuali e Laporan pekerjaan swakelola

dalam pelaksanaan Swakelola ketentuan Kontrak Swakelola sesuai ketentuan Kontrak
tipe Il maksimal 10 % e Pelaksanaan pekerjaan sesuai rencana, SWakelola termauk laporan
e Tenaga Kerja sesuai dengan jadwal dan RAB Kontrak Swakelola penggunaan keuangan
kebutuhan lapangan e Pencatatan penggunaan tenaga kerja, ® BAST Serah Terima Tim Pelaksana
e Material/bahan material dan peralatan ke PPK
e Peralatan sesuai kebutuhan e Pencatatan penggunaan keuangan * BAST Serah terima administrasi
lapangan « Dokumentasi kegiatan hasil pekerjaan dari PPK ke KPA
e Anggaran Swakelola e | aporan Pelaksanaan Swakelola

——

Jxxil K  /J IN/R v |
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LAPORAN PELAKSANAANKEGIATAN SWAKFIOL A
KATA PENGANTAR

PEKERJIAAN B DAFTARISI
DAFTAR GAMEAR
DAFTAR TAEFL
I PENDAHULUAN
Latar belakans kegiatan
II. TUJUAN DAN SASARAN
2. Twuon
£. Sazaran
. PELAKSANAANKEGIATAN
1. TUraian perziapan pelak:zanaan kemiatan (antara lam Tim pelaksana lokaszl
kegiatan Bahan dan peralatan yvang disunakan kebutahan angzaran dil)
2. Uraian pelaksanaan kegiatan (antara lain walkta pelaksanaan jumlsh pesarta,
narasumber dil)
IV. HASIL KEGIATAN DAN PEMBAHASAN
4. TUraian haszil vang diperolsh
5. Rekapitulasi pensgsunaan angzaran
V. REKOMENDASI
Fekomendasi
Vi. REFERENSI
V. LAMPIRAN

Dafiar hadir, dokumentasi kegziatan dll

JaEI . 2021
Eestuz Tim Pelakzana
NAMA INSTANSI'Orma~Pokmas. ...
y €. 11§ T S

:
- I L S

Jxxil K /J IN/R v |
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PENGAWASAN, PENGENDALIAN, DAN
SERAH TERIMA PENGADAAN
BARANG/JASA PEMERINTAH SECARA
SWAKELOLA

Jxx i1l K /7 1IN/ v |
> - ) ° -

Sumber : materi LKPP (diolah)



Melakukan Pengawasan dan Pengendalian
Pelaksanaan Pengadaan Secara Swakelola

o R + Lembaga Kebijakan
we&  Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Tim Persiapan iyl Persiapan Swakelola

A e -
l. - Penyelengga || Recana Jadwal Reviu Spek || Reviu Finalisasi dan Tanda
| ra Swakelola Kegiatan |[| Pelaksanaan Teknis/KAK || RAB tangan kontrak
' -------------------------------*

I Tim Pengawas Pengawasan Swakelola
| -------------------------------2
" m we e ) Pelaksaaan pekerjaan || Laporan Pekerjaan Pembayaran || Serah Terima Hasil Pekerjaan

| Tim Pelaksana Pelaksanaan Swakelola

- A

" P B, Y y "
Jy 7 N/ IN/R Vv |

Sumber : materi LKPP (diolah)



xR . |embaga Kebijakan
~ a0 v - )
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pengawasan PBJ Secara Swakelola
Mulai Persiapan sd Serah Terima

verifikasi administrasi dan
dokumentasi serta pelaporan

Tim Pengawas

&,

pengawasan teknis pelaksanaan
dan hasil Swakelola untuk
mengetahui realisasi fisik

Pengawasan tertib administrasi
keuangan

——
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Pengendalian Swakelola

o R ~ Lembaga Kebijakan
we&  Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Tim Pengawas

l

Laporan Pengawasan

l

Administrasi, Teknis, Keuangan

l

Temuan

Masalah Tidak ada

Ada

Tindakan Korektif

— PPK

——

Jxxil K /J IN/R v |
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Sumber : materi LKPP (diolah)



Proses Pengelolaan Pengawasan PBJP secara Swakelola

Input Proses/ Metode Output/Keluaran
e Dokumen Persiapan e Rapat koordinasi tim persiapan dan e Laporan pengawasan yang
» Kontrak Swakelola PPK berisi:
e Personil yang memiliki e Pemeriksaan kelengkapan dPersiapan
kompetensi PBJP melalui admnistrasi pembayaran QKelengkapan administrasi
Swakelola e Pemeriksaan administrasil pembayaran
e Alat tulis dan alat perekam e Pemeriksaan teknis di lapangan dPengawasan teknis antara
data (kamera/handy cam) o Pemeriksaan bukti pengeluaran lain biaya mutu, waktu
e Kelengkapan dokumen pelaksanaan
pembayaran dan bukti dPengawasan keuangan

pengeluaran

——
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Dalam melakukan monitoring dan evaluasi, Tim Pengawas harus memperhatikan
beberapa hal, antara lain:

a) Kualitas dan kuantitas hasil pekerjaan, waktu pelaksanaan, biaya kegiatan, dan
layanan.

b) Kualitas dan kuantitas hasil pekerjaan, penyerapan keuangan, penyerahan pekerjaan,
dan foto-foto dokumentasi.

c) Kesesuaian jadwal pelaksanaan pekerjaan, penyerapan keuangan, penyerahan
pekerjaan, dan foto-foto dokumentasi.

d) Kesesuaian jadwal pelaksanaan pekerjaan, penggunaan bahan, jasa lainnya, peralatan/
suku cadang, dan tenaga ahli perseorangan.

——
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Dalam melakukan monitoring dan evaluasi, Tim Pengawas harus memperhatikan
beberapa hal, antara lain:

a) Kualitas dan kuantitas hasil pekerjaan, waktu pelaksanaan, biaya kegiatan, dan
layanan.

b) Kualitas dan kuantitas hasil pekerjaan, penyerapan keuangan, penyerahan pekerjaan,
dan foto-foto dokumentasi.

c) Kesesuaian jadwal pelaksanaan pekerjaan, penyerapan keuangan, penyerahan
pekerjaan, dan foto-foto dokumentasi.

d) Kesesuaian jadwal pelaksanaan pekerjaan, penggunaan bahan, jasa lainnya,
peralatan/ suku cadang, dan tenaga ahli perseorangan.

——
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LAPORAN PENGAWASANSVWAKEILOLA -cecccnnnnn
I Uraian Kegiatan
(wraion kegiatan yvang dilakufan oleh tim pengawas »mulal ahap persiapan

sampai dengan serah ferimay

II. Persiapan Swakelola
Kegiatan yvang lakukan tim pengawas daiam tahap persiapan swakeloia

IIT. Pelaksanaan Swakelola
Kegiaian yvang lakukan tim pengawas dalam tahap pelaksanaan swakeiela.

IV. Rekomendasi dan Kesimpulan
Hai vang ditermukan dalam pengawasan dan rekomendasi tindak lanjutnva

——
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’  Lembaga Kebijakan
P Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Apa yang menjadi dasar penilaian PPK terhadap Penyelenggara Swakelola untuk Tipe |
dan Tipe II?

*A. Penilaian PPK mandiri
*B. Laporan tim pengawas
*C. Penilaian PPK atau laporan tim pengawas

*D. Penilaian PPK dan laporan tim pengawas

——
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’  Lembaga Kebijakan
‘@wes  Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Apa yang menjadi dampak dari sanksi hukuman disiplin ringan bagi Penyelenggara
Swakelola?

*A. Diberhentikan sebagai Pokja/PPK/PP
*B. Dituntut secara hukum
*C. Surat Teguran dari Pimpinan Instansi

*D. Pembatalan sebagai penyelenggara swakelola

——
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B« Lembaga Kebijakan
P Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Apa yang menjadi contoh pelanggaran yang dapat menyebabkan sanksi hukuman
disiplin berat bagi Penyelenggara Swakelola?

*A. Menolak melaksanakan pengadaan langsung melalui aplikasi e pengadaan langsung
*B. Tidak menjawab surat sanggahan dari penyedia

*C. Menerima Gratifikasi dan melakukan persekongkolan

*D. Melakukan pekerjaan yang tidak sesuai dengan kontrak

——
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Q.}j»; Lembaga Kebijakan
@wes  Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Apa yang menjadi perbedaan antara sanksi untuk Tipe | dan Tipe Il dengan sanksi untuk
Tipe lll dan Tipe IV?

*A. Sanksi untuk Tipe | dan Tipe |l berupa pembatalan sebagai penyelenggara swakelola,

sedangkan sanksi untuk Tipe Ill dan Tipe IV berupa pembatalan sebagai pelaksana
swakelola.

*B. Sanksi untuk Tipe | dan Tipe Il berdasarkan ketentuan Peraturan Perundang-Undangan,

sedangkan sanksi untuk Tipe Ill dan Tipe IV berdasarkan ketentuan yang tercantum dalam
kontrak.

*C. Sanksi untuk Tipe | dan Tipe Il dikenakan kepada Penyelenggara Swakelola, sedangkan
sanksi untuk Tipe Ill dan Tipe IV dikenakan kepada tim pelaksana.

*D. Semua jawaban benar.

——
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SANKSI

Tipe

No Swakelola Sanksi Keterangan

1 Tipe | Pembatalan | Sanksi dapat dikenakan kepada Penyelenggara Swakelola atas adanya
sebagai pelanggaran penyelenggaraan Swakelola berdasarkan penilaian yang dilakukan
penyelengga | olen PPK terhadap Penyelenggara Swakelola. Penilaian PPK terhadap
ra Penyelenggara Swakelola dapat berdasarkan atas penilaian PPK . Pengenaan
swakelola, sanksi sesuai dengan ketentuan Peraturan Perundang-Undangan.

2 Tipe | Pembatalan | Sanksi dapat dikenakan kepada Penyelenggara Swakelola atas adanya
sebagai pelanggaran penyelenggaraan Swakelola berdasarkan penilaian yang dilakukan

3 | Tipe lll Pelaksana |oleh PPK terhadap Penyelenggara Swakelola. Penilaian PPK terhadap
swakelola Penyelenggara Swakelola dapat berdasarkan atas penilaian PPK mandiri,

ataupun laporan tim pengawas kepada PPK. Pengenaan sanksi sesuai dengan
ketentuan yang tercantum dalam kontrak.

4 Tipe IV Sanksi dapat dikenakan kepada Penyelenggara Swakelola atas adanya
pelanggaran penyelenggaraan Swakelola berdasarkan penilaian yang dilakukan
oleh PPK terhadap Penyelenggara Swakelola. Pengenaan sanksi sesuai dengan
ketentuan yang tercantum dalam kontrak

——
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Melakukan Penyerahan Hasil Pekerjaan

..L Lembaga Kebijakan
“ Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Tipe | Tipe |l

Tim pelaksana Swakelola menyerahkan hasil pekerjaan dan laporan pelaksanaan pekerjaan
kepada PPK melalui Berita Acara Serah Terima Hasil Pekerjaan

Penyerahan hasil pekerjaan dan laporan pelaksanaan pekerjaan kepada PPK
setelah dilakukan pemeriksaan oleh Tim Pengawas dengan Berita Acara Hasil Pemeriksaan

PPK menyerahkan hasil pekerjaan
(termasuk barang/jasa yang berbentuk aset) kepada PA/KPA

Dalam hal barang/jasa hasil pengadaan melalui

Swakelola akan dihibahkan kepada Kelompok

Masyarakat, maka proses serah terima sesuai
dengan ketentuan perundang-undangan

=)
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Proses Pengelolaan Serah Terima Hasil Pekerjaan PBJP
secara Swakelola

Input Proses/ Metode Output/Keluaran

* Tim pelaksana Swakelola menyerahkan
hasil pekerjaan dan lJaporan
pelaksanaan pekerjaan kepada PPK

 Penyerahan hasil pekerjaan dan

keuangan aporan pelaksan_aan pekerjaan kgpada pelaksana kepada PPK
PPK setelah dilakukan pemeriksaan
oleh Tim Pengawas

e Laporan pengawasan e Berita acara serah terima

administrasi teknis, hasil pekerjaan dari Tim

e Berita Acara Hasill
Pemeriksaan (BAHP)

e Laporan hasil
e Proses penandatanganan BAST antara

pelaksanaan pekerjaan tim pelaksana kepada PPK

e Proses penandatangan Berita Acara e Berita acara serah terima

Hasil Pemeriksaan (BAHP) hasil pekerjaan dari PPK
e PPK menyerahkan hasil pekerjaan kepada KPA

kepada PA/KPA

e Proses penandatanganan BAST antara
PPK ke KPA



BERITA ACARA HASIL PEMERIKSAAN PEKERJAAN

s No Lingkup Jenis Pelaksana Checklist Ket
Pengzawasan Pengawasan Kelengkapan
Padahan m, ...... IR 11 | e, 1] R tahun............__ telah IIT | Serah Terima
dilakukan pemernksaan kelengkapan administrasi administrasi, teknis dan keuangan Hasil Pekerjaan
untuk pekerjaaan......................._. oleh tim pengawas dan tim pelaksana dengan 1 Serah.renma .Ha.ﬁl Admmmtl Tim v
hasil sebagai berikat - gei::lgaan ;l(aer:u'l:m fdan Telous | Pelaksana
. o e dana’
1. Telah melakukan pemeriksaan dan penilaian terhadap: | Onnaz/Polanas ke
No Lingkup Jenis Pelaksana Checklist Ket PPK
Pengawe_lsan Pengawasan Kelengkapan Y [ Serah Terima Hezil
I | Tahap Persiapan ; T
1 | Penetapan Administras | PPK/ \ Pekerjaan PPK ke
Penvelenggara 1 PA/KPA PA/KPA
Swakelola
2 | Penyusunan Admmistrati | PPK/ Tim v . . : |
Rencana Kegiatan | fdan Tekmis | Persiapan 2. DBahwa hasil pemeriksaan pelaksanaan pekerjaan sebagaimana dimaksud pada
3 | Penyusunan Jadwal | Admmistrati | PPK/ Tim \ . . . .
Pelaksanaan fdan Telnis | Persiapan angka 1 di atas menunjukan bahwa tim pelaksana telzh menyelesailkan seluruh
4 |Reviu Spesifikasi | Admimistrati | Tim v Jori
Teknis/ KAK fdan Telous | Persiapan/ pexeT]aan
PPK ” s : : TR . R .
S [RevinBAB Keuangan |PPK/  Tim " 3. Berdasarkan hasil pemernksaan dan kemajuan pelaksanaan pekerjaan sebagaimana
Persiapan . : : o
C \
BT P I e e o z dxmaks.md pada angka 1 dan 2 di étas, maka tim penga vas menyatakan dapat
Penandat £ Persiapan menerima hasil pekerjaan yang dilaksanakan oleh Tim Pelaksana
Kontrak swakelola 232 : . :
I | Tahap Demikian Benta Acara mi dibuat dengan sebenamyva untuk dapat dipergunakan
Pelaksanaan ; :
1 | Tenaga Kena Teknis Tim \ sebagalmana mestinya.
Pelaksana :
2 | Sarana Prasarana Teknis Tim v Jakarta, 2 Juni 2021
Pelaksana - -
T [ Bahan iaterial Telnis Tim . Ketua Tim Pelaksana, . Ketua Tim Pengawas,
Pelaksana
4 | Pembayaran Keuangan PPK \
5 | Laporan Admmistrati | Tim v
pendahuluan, f Pelaksana
kemajuan dan
laporan akhir
et ) - SRR )




Berita Acara Serah Terima Hasil Pekerjaan

Nomor .

Pada hann mi : ......... s tamgaalk - o i ; bulan : ............. B ) B s : vang
bertanda tangan dibawah mu :
I. Pihak Pertama

Nama :

Jabatan : PPK

Alamat S I
II Pihak Kedia

Nama o0 SO, -

Jabatan : Ketua Tim Pelaksana Swakelola

Alamat . S—

Dengan mi PIHAK KEDUA telah menyerahkan hasil pekerjaan sesuai Kontrak
swakelola Swakelola Nomor : ... Jtanggal .

Berdasarkan Hasil pemenksaan Laporan dan pemenksaan di lapangan
(Pendahuluan/Kemajuan/akhir), maka pelaksanaan pekerjaan oleh Pihak Kedua telah
mencapai tahap prestasi ... % dengan baik

Demikian Berita Serzh Terima mi dibuat dengan sebenamya dalam rangkap 3 (Tiga)
untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Pihak Pertama Pihak Kedua
Tim Pelaksana Swakelola

Lampiran Berita Acara Serah Terima Pekerjaan

Nomor S it 2o

No. Uraian Pekerjaan Jumlah Satuan |  Keterangan

| S

L

L

PPK, Tim Pelaksana Swakelola

NIP Katua




Berita Acara Serah Terima Hasil Pekerjaan dar PPK ke PA/KPA
Berita Serah Terima Hasil Pekerjaan

Nomor : .....cooeveeeenennes
Padahanmi .......... tanggal.............. bulan .......... tahun ............... vang bertanda tangan
dibawah 1 :

I. Pihak Pertama

Nama =

Jabatan PSR L BSOS

Alamat - SN

untuk Paket pekerjaan ......... sesual Kontrak swakelola Swakelola Nomor
...................... . tanggal .........._kepada Pihak Kedua. Dokumen Administrasi yang
diserahkan terdir dan :

No Nama Dokumen

Dokumen program / penganggaran (DPA)

2 Surat Penetapan PPK (SK PPK)

Dokumen Perencanaan Swakelola terdin dari MOU, Spesifikas: TekmsKAK
dan RAB

4 RUP / SIRUP

Dokumen Persiapan Swakelola terdiri dari SK Tim Penyelenggara, Rencana
kegiatan Jadwal, REviu Spesifikas: Telms/KAK, REviu RAB, finalisasi dan
penandatangan Kontrak Swakelola

N

7 Laporan Pengawasan

S Laporan pelaksanaan swakelola

9 Dokumen serah terima hasil pekerjaan beserta kelengkapannya

Demikian Benta Serah Tenima ini dibuat dengan sebenamya dalam rangkap ... (........)
untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

PIHAK Pertama PIHAK Kedua
(Nama PPK) (Nama PA/KPA)
Ly, | L s ] R



SOAL BUKU KERJA

Badan Pengembangan Sumber Daya Manusia (BPSDM)
Provinsi X pada Tahun 2022 akan melakukan kegiatan
Bimbingan Teknis Pengelolaan Keuangan sebanyak 3
angkatan secara paralel pada tanggal 23 - 27 Mei 2022 (5
hari) dengan jumlah peserta sebanyak 40 orang setiap
angkatan. Pelaksanaan Bimtek akan dilakukan secara
swakelola di ruang kelas BPSDM Provinsi X. PPK BPSDM

Provinsi X adalah Annisa Rahmawati.

——
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SOAL BUKU KERJA

Kepala BPSDM Provinsi X telah menetapkan Tim Penyelenggara Swakelola meliputi :

1. Tim Persiapan
Diasumsikan bahwa :

a. Okta Handriyansah (Ketua)
1. Makan minum yang dilaksanakan melalui penyedia sudah tersedia melalui

b. Novi Ramadhani kontrak lain
c. Lisa Nurbaiti 2. Jasa Konsultansi untuk penyusunan materi sudah tersedia dari Penyedia
2.  Tim Pelaksana

a. Imam Nawawi (Ketua)

c. Andi Darmawan

a.Menyusun KAK Swakelola

3. Tim Pengawas

2. Dani Siswadi (Ketua) b.Menyusun Form Berita Acara Pemeriksaan

b. Beni Setiawan c.Menyusun Berita Acara Serah Terima (BAST)
c. Sinta Nurhayati Swakelola

——
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JAWABAN BUKU KERJA (1)

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)

Nomor : 321/X/BPSDM/X/2021
Tanggal 28 Oktober 2022

Uraian Pendahuluan

4. Lokasi Pekerjaan

Ruang Kelas Kantor BPSDM Provinsi X

Latar Belakang

Penyelenggaraan pemerintahan yang bersih, adil, transparan,
dan akuntabilitas, mengharuskan pemerintah untuk mampu
menyikap: dengan serius dan sistematis dalam menjamin
pendistribusian dana yang merata pada semua sektor publik
sechingga efektivitas dan efisiensi penggunaan dana dapat
dipertanggungjawabkan.

Guna meningkatkan kompetensi dalam pengelolaan keuangan,
Badan Pengembangan Sumber Daya Manusia (BPSDM)
Provinst X merencanakan kegiatan Bimbingan Teknis
Pengelolaan Keuangan sebanyak 3 angkatan secara paralel pada
tanggal 23 - 27 Mer 2022 (5 hani) dengan jumlah peserta
sebanyak 40 orang setiap Angkatan.

Adapun materi-materi yang akan diajarkan mencakup : ruang
lingkup kebijakan keuangan daerah, penyusunan dokumen
perencanaan dan penganggaran, penerapan kebijakan terkait
pengelolaan barang, mekanisme pendapatan dan belanja negara,
penerapan akuntansi dan pelaporan dan sistem penganggaran.

5. Sumber Pendanaan

Pekerjaan 1n1 dibiayai dari sumber pendanaan:
DPA BPSDM Provinsi X

6. Nama dan
Organisasi Pejabat
Pembuat
Komitmen

Nama Pejabat Pembuat Komitmen: Annisa Rahmawat

Satuan Kerja: BPSDM Provins: X

Data Penunjang

7. Data Dasar

e Rencana Pembangunan Jangka Panjang Nasional Tahun
2007-2026 (RPJPN)

e Rencana Pembangunan Jangka Menengah Nasional Tahun
2022-2026 (RPIMN IV)

e Laporan Keuangan BPSDM Provins: X Tahun 2020 - 2024

e Laporan Akuntabilitas Kinerja Instans: Pemerintahan
BPSDM Provinsi X Tahun 2020 - 2024

e Organisasi dan Tata Kerja BPSDM Provinsi X

8. Standar Teknis

e Pedoman Penyusunan Laporan Keuangan

2.

Maksud dan
Tujuan

Maksud

Maksud dari kegiatan in1 adalah terlaksananya peningkatan
pengetahuan, keterampilan, dan sikap kerja dengan
terlaksananya bimbingan teknis pengelolaan keuangan.

Tujuan

Meningkatkan pengetahuan, keterampilan, dan sikap kerja
para aparatur sipil negara yang menjadi peserta bimbingan
teknis pengelolaan keuangan.

9. Studi-Studi
Terdahulu

e Laporan Kegiatan Penyusunan Laporan Tahun 2015 - 2019

10. Referensi Hukum

a. Undang-undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem
Perencanaan Pembangunan Nasional;

b. Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah beserta perubahannya:

c. Peraturan Kepala BPSDM Provinsit X Nomor 3 Tahun 2016
Tentang Organisasi dan Tata Kerja BPSDM Provinsit X.

Ruang Lingkup

. §

Sasaran

Adapun sasaran/target dan kegiatan im adalah aparatur sipil
negara yang menjadi peserta yang berasal dan perangkat daerah
pada Pemerintah provins: X.

11. Lingkup Pekerjaan

Pelaksanaan Bimbingan Teknis selama 5 hari kerja dengan
tema Bimbingan Teknis Pengelolaan Keuangan

12. Keluaran/Output

Keikutsertaan peserta Bimtek dengan 3 angkatan / kelas
yang berjalan paralel masing-masing 40 orang per-

angkatan, dengan demikian keluarannya adalah 120 orang
peserta.

13. Peralatan, Peralatan dan material yang disediakan BPSDM Provins: X
Material, Personel | berupa ruang kerja dari Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) yang
dan Fasilitas vang | bertugas di BPSDM Provinsi X.
disiapkan Pejabat
Pembuat
Komitmen

14. Peralatan dan Sarana-prasarana ruang kelas di BPSDM Provinsi X,
Material yang kurikulum bahan ajar bahan tayang dan bahan evaluasi
disiapkan Bimbingan Teknis untuk dibagikan pada peserta, dan
Pelaksana konsumsi bagi peserta dan pamitia.

Swakelola

15. Lingkup Pelaksana bertindak sebagai pamitia dalam pelaksanaan bimtek.
Kewenangan
Pelaksana
Swakelola

16. Jangka Waktu 5 (lima) han
Penyelesaian
Pekerjaan

17. Organisasi dan Posisi Kualifikasi Jumlah
Personel Tim Orang
Pelaksana

Tim Persiapan 3 orang
Ketua Okta Handnaynsyah (S1)
Anggota 1. Novi Ramadhani (S1)

2. Lisa Nurbait: (D-I1I)
Tim Pelaksana 3 orang
Ketua Imam Nawawi (S1)
Anggota 1. Aji Setiaj (S1)

2. Andi Darmawan (S1)
Tim Pengawas 3 orang
Ketua Dani Siswadi (S2)
Anggota 1. Ben: Setiawan (S1)

2. Sinta Nurhayat: (D-1V)

18. Jadwal Tahapan
Pelaksanaan Bulan
Pekerjaan Ne S 12 [1]2]3]4]s
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JAWABAN BUKU KERJA (2)

Perencanaan Swakelola

[

Tahap Persiapan X | x|x

a | Membentuk tim Persiapan,
Pelaksana, dan Pengawas Kota X, 28 oktober 2021
b | Melaksanakan Persiapan X Disusun/Disiapkan oleh PPK Ditetapkan oleh PA

Swakelola BPSDM Provinsi X
Melaksanakan proses Pengadaan | x | x| x

Barang/Jasa melalu: Penyedia
yang mendukung kegiatan
berupa Jasa Konsultans: sebaga
input kegiatan

L]

5 Melaksanakan proses Pengadaan X| X
Barang/Jasa melalu: Penyedia nisa Rahmawati Naitsrti Samag

yang mendukung kegiatan NIP.12345678910 NIP.175645678910
berupa Jasa Lamnnya katering

6 Pelaksanaan Persiapan X| X
Swakelola
7 Pelaksanaan Kegiatan X| X/ X
Swakelola
8 Penyelesaian Kegiatan X
Swakelola

Hal-Hal Lain

19. Produksi Dalam Semua kegiatan Swakelola berdasarkan KAK im  harus
Negeri dan UMKK | menggunakan produk dalam negeri dar1 Usaha Mikro Kecil dan
Koperas:

20. Pedoman Pengumpulan data lapangan harus memenuhi persyaratan
Pengumpulan Data | benkut:
Lapangan a. 1dentifikasi calon peserta
b. identifikasi kebutuhan pelatihan
c. penyusunan dokumen dan instrumen pelatihan
21. Alih Pengetahuan | Jika diperlukan, Pelaksana Swakelola berkewajiban untuk
menyelenggarakan pertemuan dan pembahasan dalam rangka
alth pengetahuan kepada personel satuan kerja Pejabat
Penandatanganan Kontrak berikut: Tidak diperlukan
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JAWABAN BUKU KERJA (3)

Badan Pengembangan Sumber Daya Manusia Provinsi X
S Sarana Prasarana | Admimmstrauf | PPK/'Tim \ Sesuai Jecceccsccccscccnssccsaccccanee
dan Teknis Pelaksana
BERITA ACARA PEMERIKSAAN HASIL PEKERJAAN SWAKELOLA TIPE I Bahan/Material | Admimstrauf | PPK/Tim y Sesuai
Nomor: 12345/BAP/V/2022 dan Teknis | Pelaksana
Pembayaran Keuangan PPK/Tim \ Sesua
Pada hari ini Selasa tanggal Tiga Puluh Satu Bulan Mei tahun Dua Ribu Dua Puluh Dua (31-03- Pelaksana
2022). telah dilakukan pemernksaan kelengkapan admimstras:, tekmis dan keuangan untuk Laporan Admimistrauf [ PPK/Tim \ Sesuan
pekerjaan Kegiatan Bimbingan Tekmis Pengelolaan Keuangan oleh tim pengawas dan tim pendahuluan, dan Teknis Pelaksana
pelaksana dengan hasil sebagai berikut : kemajuan dan
laporan akhir
1. Telah melakukan pemeriksaan dan penilaian terhadap: Il | Tahap Serah
Terima
No LingKkup Jenis Pelaksana Checklist Keterangan Serah Tennma Admmistrauf | PPK/Tim \ Sesua
Pengawasan Pengawasan Kelengkapa Hasil Pekerjaan | dan Teknis Pengawas
n dart Tim
I Tahap Pelaksana/Ketua
Persiapan Ormas/Pokmas
Penetapan Admunistrasi | PA/KPA/P \ Sesuai ke PPK
Penyelenggara PK Serah Terima Admmistrauf | PPK/Tim v Sesuai
Swakelola Hasil Pekerjaan | dan Tekms Pengawas
Penyusunan Administratf | PPK/Tim \ Sesua PPK ke PA/KPA
Rencana dan Tekms Persiapan
Kegiatan 2. Bahwa berdasarkan hasil pemeriksaan pekerjaan sebagaimana dimaksud pada angka 1 di atas
Penvusunan Administratif | PPK/Tim v Sesuai menunjukan bahwa tm Swakelola telah menyelesaikan seluruh/sebagian pekerjaan
Jadwal dan Teknis Persiapan 3. Berdasarkan hasil pemeriksaan dan kemajuan pelaksanaan pekerjaan sebagaimana dimaksud
Pelaksanaan pada angka 1 dan 2 di atas, maka tim pengawas menyatakan dapat menerima/menolak hasil
Reviu Administratif | PPK/Tim v Sesuai pekerjaan yang dilaksanakan oleh Tim Pelaksana
Spesifikasi dan Teknis Persiapan
Teknis/ KAK Demikian Benta Acara im1 dibuat dengan sebenarnya untuk dapat dipergunakan sebagaimana
Reviu RAB Keuangan PPK/Tim v Sesuai mestinya.
Persiapan Kota X, 31 Me1 2022
Finalisas: dan Administratif | PPK/Tim v Sesuai
Penandatangan Persiapan Ketua Tim Pelaksana Ketua Tim Pengawas
Kontrak
Swakelola W____
[I | Tahap
Pelaksanaan Imam Nawawi
Tenaga Kerja Administrauf | PPK/Tim v Sesuai
dan Tekns Pelaksana
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JAWABAN BUKU KERJA (4)

Berita Acara PPK kepada PA/KPA
LAMPIRAN BERITA ACARA SERAH TERIMA

Badan Pengembangan Sumber Daya Manusia Provinsi X Demikian Berita Acara Serah Terima im1 dibuat dengan sebenarnya dalam rangkap 3 (tiga) untuk

Jalan Marimas No. 1A Provinsi X 12940, Telepon: (091)1234567 : - s BERITA ACARA SERAH TERIMA PEKERJAAN dipergunakan sebagaimana mestinya.
Nama Kegiatan : Bimbingan Teknis Pengelolaan Keuangan S icsici BAST/AX/2021
BERITA ACARA SERAH TERIMA PEKERJAAN SWAKELOLA Tanggal :23 - 27 Mei 2022 (5 hari)
Nomor: 1234/BAST/V1/2022
Taneeal : 1 Juni 2022 _ = : : Pada hari ini Rabu tanggal Satu Juni tahun Dua Ribu Dua Puluh Dua (01-06-2022), yang bertanda PIHAK PERTAMA PIHAK KEDUA
s G No. Uraian Pekerjaan Jumlah Satuan Keterangan tangan di bawah ini: Pengguna Anggaran Pejabat Pembuat Komifien
1 | Jumah Bimbingan Teknis Pengelolaan 40 orang | Sesuai
Keuangan pada tanggal 23 - 27 Mei 2022 :
Pada hari ini Rabu tanggal Satu Juni tahun Dua Ribu Dua Puluh Dua (01-06-2022), yang bertanda (5 ha:)g:ngka e lngg III. Pihak Pertama —
tangan di bawah ini: 3 | Jumah Bimbingan Teknis Pengelolaan 20 orang | Sesuai I;h;lna - I:ausm Sa:tag el s
\ Keuangan pada tanggal 23 - 27 Mei 2022 e - Fengguna Anggaran R _—
I. Pihak Pertama (5 hari) Angkatan 2 Alamat : Jalan Marimas No. 1A Provinsi X e — Anniss Rahmawati
. e ats NIP.175645678910 NIP.12345678910
Nama :Acoms Reoewenn 1] 3 [Jumah Bimbingan Teknis Pengelolaan 40 orang | Sesuai
Jabatan : Pejabat Pe.mbuat Komltmen‘Pn.)vmsn X Keuangan pada tanggal 23 - 27 Mei 2022 IV. Pihak Kedua
Alamat : Jalan Marimas No. 1A Provinsi X (5 hari) Angkatan 3 Nama . Annisa Rahmawati
: Jabatan : Pejabat Pembuat Komitmen Provins: X
L :ﬂmk Kedua i . Kota X, 1 Juni 2022 Alamat : Jalan Marimas No. 1A Provinsi X
g STTRAT R PIHAK PERTAMA PIHAK KEDUA
F e Jalan Marimas No. 1A Provinsi X Pejabat Pembuat Ketua Tim Pelaksana Dengan int PIHAK PERTAMA telah menyerahkan Dokumen Administrasi Hasil Pekerjaan untuk
' o Komitmen Paket Swakelola Pekerjaan Bimbingan Tekmis Pengelolaan Keuangan Tanggal 28 Oktober
Dengan int PIHAK KEDUA telah menyerahkan hasil pekerjaan sesuai kegiatan Swakelola Nomor 2021kepada PIHAK KEDUA. Dokumen administrasi yang diserahkan terdiri dari :
Nomor : 321/X/BPSDM/X/2021 RUP :12345 Paket Swakelola Bimbingan Teknis Pengelolaan o2 = No. , Nama Dokumen
Keuangan Tanggal 28 Oktober 2021 I | Dokumen program / penganggaran (DPA)
Berdasarkan Berita Acara Pemeriksaan Hasil Pekerjaan Swakelola Tipe 1 Nomor: 2 | Surat Penetapan PPK (SK PPK)
12345/BAP/V/2022 maka pelaksanaan pekerjaan oleh PIHAK KEDUA telah mencapai tahap Annisa Rahmawati Imam Nawawi 3 | Dokumen Perencanaan Swakelola terdini Spesifikasi Teknis’KAK dan RAB
prestasi 100% (seratus persen) dengan baik. NIP.12345678910 NIP. 2345667545 4 | RUP/SIRUP
Demikian Berita Acara Serah Terima ini dibuat dengan sebenamya dalam rangkap 3 (tiga) untuk 5 | Dokumen Persiapan Swakelola terdiri dari SK Tim Penyelenggara, Rencana
dipergunakan sebagaimana mestinya. kegiatan, Jadwal, Reviu Spesifikasi Teknis/KAK, Reviu RAB
6 | Laporan Pengawasan
PIHAK PERTAMA PIHAK KEDUA ! o) e
Pejabat Pembuat K it Tiin Pelakuans 8 | Dokumen serah terima hasil pekerjaan beserta kelengkapannya
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SEKIAN

Terima Kasih
Semoga bermanfaat
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