Mengelola Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah secara Swakelola

Level 2

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa



Kompetensi Dasar

Setelah mengikuti pelatihan, peserta
dapat melakukan proses Pengadaan
Barang/Jasa melalui Swakelola

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa



Indikator

Keberhasilan

—

1. Melakukan pekerjaan ~ 2- Melakukan pengelolaan Pengadaan

Penyusunan Rencana, Barang/Jasa secara Swakelola untuk
Persiapan, Pelaksanaan,  Pekerjaan dengan masukan (input)

dan Pengawasan pada berupa personil dengan keahlian
Pengadaan Barang/Jasa tertentu dan bahan/material sederhana,
Pemerintah secara proses/metode pelaksanaan telah jelas
Swakelola sesuai standar/pedomannya dengan variasi
pedoman/panduan dan pelaksanaan yang rendah dan
ketentuan. keluaran (output) yang dapat diukur

secara kuantitatif.

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa



PERATURAN YANG DAPAT DIPELAJARI

1. Peraturan LKPP Nomor 6 Tahun 2020 perubahan dari
Peraturan LKPP Nomor 8 Tahun 2019 tentang Kamus
Kompetensi Teknis Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2. Peraturan Menteri PAN-RB Nomor 29 Tahun 2020 tentang
Jabatan Fungsional Pengelola Pengadaan Barang/Jasa

3. Peraturan Menteri PAN-RB Nomor 52 Tahun 2020 tentang
Standar Kompetensi Jabatan Fungsional Pengelola
Pengadaan Barang/Jasa



4. KOMPETENSI
SECARA SWAKELOLA

wts LKPP

MENGELOLA PENGADAAN BARANG fJIJASA PEMERINTAH

Nama Kompetensi =

Mengelola Pengadaan Barang/ Jasa Pemerintah Secara
Swalcelola

Kode Kompetensi =

Definisi =

Kompetensi ini mencakupi kemampuan (sinergitas pengetahuan
keterampilan dan silcap) untualc melaicuican pengelolaan
Pengadaan Barang/.Jasa secara swakelola (beserta pengeslolaan
risiltonya). yang meliputi - penyjusunan rencana dan persiapan:
pelaksanaan: dan pengawasan. pengendalian dan pelaporan:
untulk Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah yang dilakulkan
secara Swakelola tupe I, II, III. dan IV

KECAKAPAIN

Level

Deskripsi

Indilcator Perilaica

Mampu memahami tentang

perencanaan, pelaksanaan.

Memahami tentang Penjusunan Rencana dan
Persiapan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Ppengawasan Pengadaan secara Swakelola.
Barang/. Jasa Pemerintah | 1.2 Memahami tentang Pelaksanaan Pengadaan
secara Swalkelola dan Barang/Jasa Pemerintah secara Swalkelola.

melalculcan pengumpulan
bahan/data/informasi
tericait.

1.5

Memahami tentang Pengawasan, Pengendalian,
dan Pengadaan Barang/ Jasa
Pemerintah secara Swakelola.

pengelolaan Pengadaan
Barang/Jasa Pemerintah secara Swalkelola.
Mampu mengidentifikas: dan mengumpulican
bahan dan/atau data dan/atau mmformas: yang
dibutuhlkan untulk melakukan perencanaan,
pelalcsanaan, dan Pengawasan Pengadaan
Barang/Jasa Pemerintah secara Swalelola.

Pelaporan

Memahama resiko

" :mbaga Kebijakan
:ngadaan Barang/Jasa Pemerintah



¥

melaksanakan

perencanaan,

Mampu
tahapan
pelaksanaan, dan
pengawasan Pengadaan
Barang/Jasa Pemerintah

secara Swakelola.

2.1 Mampu melakukan pekerjaan Penyusunan
Rencana, Persiapan,  Pelaksanaan,  dan
Pengawasan pada Pengadaan Barang/Jasa
Pemernntah secara Swakelola
pedoman/panduan dan ketentuan.

sesuai

22 Mampu melakukan pengelolaan Pengadaan
Barang/Jasa secara Swakelola untuk pekerjaan
dengan masukan (input) berupa personil dengan
keahlian tertentu dan bahan /matenal
sederhana, proses/metode pelaksanaan telah
jelas standar/pedomannya dengan variasi
pelaksanaan yang rendah dan keluaran (ocufput)
yang dapat diukur secara kuantitatif

LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah



Peraturan Menteri PAN-RB Nomor 29 Tahun 2020
tentang Jabatan Fungsional Pengelola Pengadaan
Barang/Jasa



UNSUR SUB UNSUR URAIAN KEGIATAN/TUGAS HASIL KERJA/OUTPUT I{Aggll)ilél‘ PEza}éigNA
1 2 3 4 ) 6
. |Pengelolaan Pengadaan | 1. |Melakukan penyusunan rencana dan persiapan pengadaan
Barang/Jasa barang/jasa secara swakelola
AL e a. |Melakukan penyusunan rencana dan persiapan Laporan penyusunan rencana dan 0,04 Ahli Pertama
Swakelola ; .
pengadaan secara swakelola pada pekerjaan yang persiapan pengadaan secara swakelola
pelaksanaannya mengacu pada
standar/pedomanketentuan yang baku
b. |Melakukan penyusunan rencana dan persiapan Laporan penyusunan rencana dan 0,08 Ahli Muda
pengadaan secara swakelola pada pekerjaan yang persiapan pengadaan secara swakelola
pelaksanaannya mengacu pada standar | pedoman yang
spesifik pada hidang tertentu
. |Melakukan penyusunan rencana dan persiapan Laporan penyusunan rencana dan 0,09 Ahli Madya

pengadaan secara swakelola pada pekerjaan yang
mengacu pada kaidah keilmuan bidang tertentu

persiapan pengadaan secara swakelola




. |Melaksanakan pengelolaan pengadaan barang/jasa secara
swakelola

a,

Melaksanakan pengelolaan pengadaan secara swakelola
pada pekerjaan yang pelaksanaannya mengacu pada
standar /pedomanketentuan yang haku

Laporan kegiatan swakelola

0,05

Ahli Pertama

. |Melaksanakan pengelolaan pengadaan secara swakelola

pada pekerjaan yang pelaksanaannya mengacu pada
standar /pedoman yang spesifik pada bidang tertentu

Laporan kegiatan swakelola

0,10

Ahli Muda

. |Melaksanakan pengelolaan pengadaan secara

swakelola pada pekerjaan yang mengacu pada kaidah
keilmuan bidang tertentu

Laporan kegiatan swakelola

0,12

Ahli Madya




PENYUSUNAN RENCANA
PENGADAAN BARANG/JASA
PEMERINTAH SECARA

SWAKELOLA L )

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa



Swakelola

Cara memperoleh barang/jasa yang
dikerjakan sendiri oleh K/L/Perangkat
Daerah, K/L/Perangkat Daerah lain,
Organisasi Kemasyarakatan, atau Kelompok
Masyarakat.

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa



P~ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

GARIS BESAR PBJP MELALUI SWAKELOLA

Perencanaan Swakelola Persiapan Pelaksanaan Swakelola BAST Sanksi
Swakelola »
Penetapan Tipe Swakelola, Tim Penyenggara, Rencana Pembayaran EREr Laporan Penilaian
Penyusunan Spek Kegiatan, Jadwal Kegiatan, kinerja
Teknis/Kak, RAB RAB, review spek teknis/KAK,

finaliasasi dan
penandatanganan kontrak
swakelola

Pengawasan Swakelola

Administrasi Teknis Keuangan

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa



LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

¥

Perencanaan PBJ Secara
Swakelola

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa



LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

¥

Penetapan Tipe Swakelola

Kriteria B/J yang
dapat
dilaksanakan

\03

|dentifikasi Kompetensi/keahlian

Pengadaan dan beban kerja yg
cukup pelaksana
Swakelola

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa



P

®

R

SWAKELOLA TIPE |

Jika Barang/Jasa yang
dibutuhkan masuk kriteria
Barang/Jasa yang dapat
diadakan secara Swakelola
dan merupakan tugas dan
fungsi dari
Kementerian/Lembaga/
Perangkat Daerah
penanggungjawab anggaran
serta memiliki kompetensi
untuk melaksanakan
pekerjaan tersebut

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa

Penetapan Tipe Swakelola

Jika Barang/Jasa yang dibutuhkan
masuk kriteria Barang/Jasa yang
dapat diadakan secara Swakelola

dan

Kementerian/Lembaga/Perangkat

Daerah penanggungjawab
anggaran tidak memiliki
kompetensi untuk melaksanakan
pekerjaan teresbut, namun
kompetensinya dimiliki oleh
instansi lain diluar

Kementerian/Lembaga/Perangkat

Daerah tersebut

SWAKELOLA TIPE IlI

Jika Barang/Jasa yang
dibutuhkan masuk kriteria
Barang/Jasa yang dapat
diadakan secara Swakelola
dan pelaksanaan memerlukan
keterlibatan organisasi
masyarakat yang dianggap
mampu melaksanakan
pekerjaan

~ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

SWAKELOLA TIPE IV

Jika Barang/Jasa yang
dibutuhkan masuk kriteria
Barang/Jasa yang dapat
diadakan secara Swakelola
dan pelaksanaan Pengadaan
Barang/Jasa memerlukan
partisipasi langsung
masyarakat atau kepentingan
langsung masyarakat dengan
melibatkan masyarakat yang
dianggap mampu
melaksanakannya



PENYUSUNAN SPESIFIKASI TEKNIS

Mutu Kualitas
(merek, teknis, standar,
sampel, komposisi, fungsi, Jumlah

kinerja)

(4 N ;.L‘
Waktu a Pelayanan A



LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

¥

Data-data penunjang

Hal-Hal Lain

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa



Penyusunan Perkiraan Biaya/Rencana
Rp Anggaran Biaya (RAB)

BN, (- Lembaga Kebijakan
. 2 ' -
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

| l
RAB Swakelola i ‘ RAB Penyedia

RAB swakelola tidak sama dengan RAB Penyedia

RAB melalui penyedia meliputi biaya barang/jasa yang
» dibutuhkan dan biaya pendukung. Di dalam komponen
biaya tersebut ada komponen keuntungan penyedia,
sedangkan RAB swakelola tidak ada komponen
keuntungan

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa



LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

@ Penyusunan Perkiraan Biaya/Rencana

. Anggaran Biaya (RAB) . 1c 1015 Tipe |

______________________ Biaya tenaga ahli/teknis, narasumber
honor Penyelenggara Swakelola

Biaya bahan/material termasuk
suku cadang (jika diperlukan)

¥

Menyusun

»
»

PA/KPA diperlukan)

Biaya lainnya yang diperlukan
antaralain perjalanan, rapat,
laporan, komunikasi

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa



Penyusunan Perkiraan Biaya/Rencana

Anggaran Biaya (RAB)
RP Bagian 1 dari 2

> BN« Lembaga Kebijakan
A\ H ' ~
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Penyusunan RAB berdasarkan tarif yang telah ditetapkan dalam PNBP/BLU/BLUD.

K/L/PD pelaksana kegiatan menyampaikan RAB yang terdiiri dari:

1) gaji tenaga teknis, upah tenaga kerja (mandor, kepala
tukang, tukang), honor narasumber, dan honor Tim
Penyelenggara Swakelola;

2) biaya bahan/material termasuk peralatan/suku cadang
(apabila diperlukan);

PA/KPA pemilik anggaran melakukan 3) biaya Jasa Lainnya (apabila diperlukan);dan/atau

kesepakatan kerja sama dengan 4) biaya lainnya yang dibutuhkan, contoh: perjalanan,
pimpinan K/L/PD pelaksana Kegiatan

rapat, komunikasi, laporan.

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa



Ny \

s Lemt
P Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

A At )

N 5 &
o *
N,

Penyusunan Perkiraan Biaya/Rencana
Anggaran Biaya (RAB)

Dalam hal pelaksanaan PBJ Tipe || membutuhkan penyedia, maka:

a. Untuk Kementerian/Lembaga/Perangkat Daerah Pelaksana Swakelola yang menerapkan tarif
berdasarkan PNBP, maka semua kebutuhan Pengadaan Barang/Jasa sudah dimasukan dalam
Kontrak Swakelola; atau -

b. Untuk Kementerian/Lembaga/Perangkat Daerah Pelaksana Swakelola yang belum/tidak
menerapkan tarif berdasarkan PNBP, maka kebutuhan pengadaan barang/jasa dapat:

1) dimasukkan kedalam Kontrak Swakelola; atau

2) dalam hal Pelaksana Swakelola tidak bersedia/tidak mampu untuk melaksanakan
pengadaan bahan/material/jasa lainnya pendukung vyang dibutuhkan dalam
melaksanakan Swakelola, maka pengadaan bahan/material/jasa lainnya pendukung

dilakukan melalui kontrak terpisah oleh PPK.

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa



Penyusunan Perkiraan Biaya/Rencana

Anggaran Biaya (RAB)
RP Bagian 1 dari 2

~ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Ormas menyampaikan RAB yang terdiiri dari:

1) gaji tenaga teknis, upah tenaga kerja (mandor, kepala
tukang, tukang), honor narasumber, dan honor Tim
Penyelenggara Swakelola;

2) biaya bahan/material termasuk peralatan/suku cadang

(apabila diperlukan);

3) biaya Jasa Lainnya (apabila diperlukan);dan/atau
4) biaya lainnya yang dibutuhkan, contoh: perjalanan,

rapat, komunikasi, laporan.

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa



Penyusunan Perkiraan Biaya/Rencana

Anggaran Biaya (RAB)
RP Bagian 2 dari 2

Dalam hal pelaksanaan PBJ Tipe Ill membutuhkan penyedia, maka:
a. dimasukkan kedalam Kontrak Swakelola; atau

b. dalam hal Pelaksana Swakelola tidak bersedia/tidak mampu
untuk melaksanakan pengadaan bahan/material/ jasa lainnya
pendukung yang dibutuhkan dalam melaksanakan Swakelola,
maka pengadaan bahan/material/jasa lainnya pendukung

dilakukan melalui kontrak terpisah oleh PPK.

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa



Penyusunan Perkiraan Biaya/Rencana

Anggaran Biaya (RAB)
RP Bagian 1 dari 2

~ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

pokmas menyampaikan RAB yang terdiiri dari:

1) gaji tenaga teknis, upah tenaga kerja (mandor, kepala
tukang, tukang), honor narasumber, dan honor Tim
Penyelenggara Swakelola;

2) biaya bahan/material termasuk peralatan/suku cadang

(apabila diperlukan);

3) biaya Jasa Lainnya (apabila diperlukan);dan/atau
4) biaya lainnya yang dibutuhkan, contoh: perjalanan,

rapat, komunikasi, laporan.

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa



Penyusunan Perkiraan Biaya/Rencana

Anggaran Biaya (RAB)
RP Bagian 2 dari 2

Dalam hal pelaksanaan PBJ Tipe IV membutuhkan penyedia, maka:
a. dimasukkan kedalam Kontrak Swakelola; atau

b. dalam hal Pelaksana Swakelola tidak bersedia/tidak mampu
untuk melaksanakan pengadaan bahan/material/ jasa lainnya
pendukung yang dibutuhkan dalam melaksanakan Swakelola,
maka pengadaan bahan/material/jasa lainnya pendukung

dilakukan melalui kontrak terpisah oleh PPK.

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa



Proses Pengelolaan Perencanaan PBJP secara Swakelola

Input Proses/ Metode
e Program kerja satuan kerja e Identifikasi pengadaan

K/L/PD Penanggung jawab e Ketersediaan calon

anggaran pelaksana Swakelola o
e Personil yang memiliki e Kriteria pekerjaan yang dapat e

kompetensi PBJP melalui di swakelola

Swakelola

e Peralatan kantor seperti

komputer, meja dan kursi

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa

%+ Lembaga Kebijakan
) A ~ Il -
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Output/Keluaran
Penetapan Tipe Swakelola

Spek Teknis /[KAK
RAB
Laporan Perencanaan

Swakelola



LAPORAN PERENCANAAN SWAKFLOLA
KATA PENGANTAR
DAFTARISI
[PEKERJAAN] DAFTAR GAMBAR

DAFTAR TABEL

I. PENDAHULUAN
Latar belzkanz kegiatan

Il. TUJUAN DAN SASARAN
1. Tuipan - memusun dolannen perencanaan Swakelola untuk TA 2021

2
&

Sasarae. .
Tersusun dokumen perencanaan Swakelola untuk kegistan, ., yang terdin
a. doloumen identifikasi pengadaan dan penatapan tipe Swakelola,
b. Dokumen spesifikas: tekois FAK
d. Dokumen RAB
lll. PROSES PERENCANAANKEGIATAN
a. Program kerja Instansi, pengisian tabel identifikas) pengadaan kxiteria
pekerjaan vans dapat diswakelolakan dan rencana pensadaan
b. Surat pemmbonan kerjasama ke Instansi lain Ormas Polonas dalam ranzika
peryusunan dan penandatanganan Kesepakatan Kerjasama Swakslolz Tipe
I
c.  Pemyusunan Spesifikasi Telous KAK
d. Surat permintzan propo=al ke calon pelaksanz Swakslola
Panyusunan RAE
v. H.-\SIL PERENCANAAN SWAKFLOLA
1. Identifikasi pengadaan dan Penstapan Tipe Swaksloa
2. Dolonmen Spesifikasi Telmis B AK
3. Doloumen Rencana Anggaran Biayva (RAB)
V. Daftar Pustaka
VI. LAMPIRAN
Daftar hadir, doloamentasi kegiatan surat memyurat, bukti dolonnen perencanaan

Jakarta ...
[NAMA INSTANSI] Disusun disiapkan oleh Ditetapkan oleh
[TAHUN] PPE PAKPA



PERSIAPAN PENGADAAN
BARANG/JASA SECARA
SWAKELOLA

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa



Persiapan PBJ melalui Swakelola

S
3 _« Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3. Penetapan

jadwal 6. Finalisasi dan
1. Penetapan pelaksanaan kontrak Swakelola
Penyelenggara
Swakelola ®
o0 ® o
@ ® L 2P
® O
o 2. Penetapan ®
® rencana ® ®
® kegiatan ® o
O ®® 5 ReiuRAB
o O
®
4. Reviu Spek
teknis/KAK °® ® o

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa ®



Penetapan Penyelenggara Swakelola Tipe Il

5. Penandatanganan Kesepakatan
Kerjasama antara PA/KPA dengan
pelaksana Swakelola

4. Kedua belah pihak mempelajari
draft Kesepakatan Kerjasama

3. Jawaban kesediaan melaksanakan

\ pekerjaaan secara Swakelola

2. Menyampaikan permintaan

1. Menentukan calon pelaksana
Swakelola yang akan ditunjuk

A
A\
kesediaan /'\




Penyusunan Kesepakatan Kerjasama Swakelola Tipe Il

ey s« Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

—
1. Menentukan instansi pemerintah lain = =—— | 2. Mempersiapkan draf Kesepakatan
yang di tunjuk sebagai pelaksana 1| kerjasama antara PA/KPA dengan
sawakelola tipe 2 ‘ Pimpinan Instansi untuk dibahas dan
disetujui

lembarnya dan di tanda tangani kedua Kesepakatan Kerjasama

I
3. Kedua belah pihak mempelajari isi draf
| ' kesepakatan, bila sepakat di paraf setiap 4. Kedua belah pihak menandatangani
—X___ belah pihak o

5. Kesepakatan Kerjasama Tipe Il
ditandatangani oleh PA/KPA dan Pimpinan
K/L/PD lain

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa



Penetapan Penyelenggara Swakelola Tipe Il ( Jika Hanya 1 ormas)

5. Ormas mengajukan Proposal dan
RAB

4. PA/KPA menetapkan Ormas

3. Jika Berminat menyampaikan
Surat Pernyataan kesediaan

a2

2. Menyampaikan surat Undangan

1. Melakukan suvei calon pelaksana
Swakelola yang akan ditunjuk

A
A\
ke Ormas /'\




Penetapan Penyelenggara Swakelola Tipe Il ( Jika Lebih dari 1 Ormas)

_(. Ormas mengajukan RAB

4. PA/KPA menetapkan calon
pelaksana Swakelola

3. Calon Pelaksana menyampaikan

\ Portofolio dan proposal

2. PPK melakukan pemilihan Ormas

1. Melakukan suvei calon pelaksana
Swakelola yang akan ditunjuk




Penetapan Penyelenggara Swakelola Tipe IV

5. Pokmas mengajukan Proposal
dan RAB

4. PA/KPA menetapkan Pokmas

3. Jika Berminat menyampaikan
Surat Pernyataan kesediaan

2. Menyampaikan surat Undangan

1. Menentukan calon pelaksana
Swakelola yang akan ditunjuk

A
A\
ke Pokmas /'\




PR Lembaga Kebijakan
£ Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Penetapan Tim Penyelenggara Swakelola

Penetapan
Tipe Swakelola
Tim Persiapan Tim Pengawas Tim Pelaksana
Tipe | PA/KPA Penanggungjawab Anggaran
Tipe Il Pimpinan K/L/PD Pelaksana
PA/KPA Penanggungjawab Anggaran Swakelola
Tipe Il Pimpiinan Ormas

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa




R« Lembaga Kebijakan
» ¥ ] -
- Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Penetapan Rencana Kegiatan

v Tim Persiapan menyusun rencana
A kegiatan (work breakdown structure)
° o yang akan dilaksanakan untuk kemudian
ditetapkan oleh PPK

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa



REA, Lembaga Kebijakan
)W N , -
- Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Membuat Jadwal Waktu Pelaksanaat
Tiap Tahapan Pekerjaan

Jadwal Mulai Jadwal Akhir
Pekerjaan dan Akhir Pekerjaan yang
A Pekerjaan Telah Selesai dan
¢ Belum
A
Jadwal Tiap Tahap Jadwal Laporan
— Proses Pekerjaan Kemajuan Pekerjaan

Jadwal Akhir
Laporan

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa



Review Spek Teknis dan RAB

Review Spesifikasi Teknis : Menyesuikan spek teknis dengan
anggaran

Review RAB

1. Biaya Tim Persiapan, Tim Pelaksana, Tim Pengawas
- 2. Biaya Bahan,Peralatan dan Tenaga Kerja/Tenaga Ahli
serta Sarana Prasarana Pendukung, dokumentasi
3. Biaya lainnya



Rancangan Kontrak

Swakelola

Kontrak Swakelola Khusus Tipe [I/I1/1V

Penandatanganan
Kontrak
Swakelola

Pembahasan : .
Kedua pihak menyepakati

Rancangan kontrak 4 klausul Kontrak Swakelola

antara K/L/PD |

penanggungjawab

Anggaran dengan
pelaksana Swakelola

Menyampaikan
Rancangan kontrak ke
Pelaksana Swakelola



Proses Pengelolaan Persiapan PBJP secara Swakelola
 mpwe | ProsesiMetode | OutputiKeluaran |

Blel il el s e o Pengecekan sasaran yang tertulis dalam e Surat Keputusan (SK) Tim

(Penetapan Tipe Swakelola, Spek DIPA/DPA penyelenggara

OIS [ e Koordinasi antara pihak penanggungjawab

Rencana kegiatan
Personil yang memiliki anggaran dan calon pelaksana Swakelola Jadwal kegiatan
kompetensi PBJP melalui tentang Rencana Kegiatan, Jadwal dan

Swakelola RAB e Hasil reviu spesifikasi teknis/KAK

Peralatan kantor seperti e Penyusunan Surat Keputusan (SK) Tim AES U R

komputer, meja dan kursi Penyelenggara e Kontrak Swakelola

Bahan berupa DIPA/DPA dan e Pengecekan kondisi lapangan e Laporan Persiapan Swakelola

RKAKL/RKA e Pembahasan rancangan Kontrak Swakelola

Rancangan Kontrak Swakelola antara tim persiapan, PPK dan tim

pelaksana



LAPORAN PERSIAPAN SWAKFEIOL A

KATA PENGANTAR
DAFTARISI
DAFTAR GANMEAR
[NAMA PEKEFRJAAN] DAFTAR TABEL
i PENDAHULUAN
Latar belakans kegiatan
. TUJUAN DAN SASARAN
1. Tugupan- menvusun d P i Sy L= untuic T A 2021
2. Sasaxap. s
Ter daolke p= Swakelola unmak eziatan, . ans terdiri
= SEK Penyelenzssra Swakelol=a
b. Penstapan Rencans Heziatan
c. B Jadw=l B
d. Reviu Spesifiicasi Teknis KA
e RevinRAB
£ Finzlizasi dan B < == K 1
. PROSES PERSIAPAN SWAKFIOL A
a2 Pensecelan sassryan kegiastan yans termlis dslawmm dolonmen anssaran
DIPADPAY
. Pemusunan Surar Eepums=an (SEKE) penvelensssra Swakelola (sesuai tipe
Swicalola
L= Pearmyusunan rencans kegiatan,
d. Pemyusunan jadwsl kegistan
e Reviu Spesifiicasi Teknis KA
£ RevinRAN
- Finzl: idan B i K =3 1L

V. HASII PERSIAPAN SWAKEIT OL A
1. Surar Eepums=an Penyvelenssara Swakelola (Sesuai Tipe Swakelola)
2. Pensatapan Rencana oegiata Jadwsal oegiatan Spe=ifSkasi Teknis KA dan RaAE
olenh PPE
3. Eonmosik Swakelola

V. Daftar Pustaka

VI. LAMPIRAN
Daftar hadir, dokumentaei kegiatan, surat memyurat, bukti dolonmen persiapan
Swakelola

[NAMLA INSTANSI]
[TAHUN]




PELAKSANAAN PENGADAAN
BARANG/JASA SECARA
SWAKELOLA

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa



LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

¥

Pelaksanaan Pekerjaan

1. Mobilisasi tenaga kerja/tenaga pendukung/sarana
pendukung dll

2. Pelaksanaan pekerjaan di lapangan sampai mencapai
target yang ditentukan dalam kontrak Swakelola

Qs 3. Mencatat penggunaan sumber daya (tenaga

: kerja/peralatan /bahan)

)4

o h
a1

AR e f*; > 4. Mendokumentasi pelaksanaan dari awal sd akhir

v v

) a‘ i
o > ’

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa



§ 1
14 i
[ 47
i

R X

Pembayaran Pelaksanaan Swakelola

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2

APBN APBD

Pembayaran Swakelola
mengikuti Peraturan
Kepala Daerah Setempat

Pembayaran Swakelola
mengikuti Ketentuan dalam
Kontrak Swakelola

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa
E-Learning Jenis Kompetensi Mengelola PBJP secara Swakelola Level 2 V.1.2



Melakukan Pendokumentasian secara Lengkap

 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Dokumentasi Awal
Dokumentasi yang berisi
kondisi sebelum pekerjaan
swakelola dimulai

Dokumentasi Pengawasan
Internal & Eksternal

Dokumentasi Akhir
Pekerjaan

Pada akhir pekerjaan (pekerjaan
selesai 100%), saat pekerjaan
telah sesuai seperti desain dan
kontrak pekerjaan ybs, termasuk
addendum bila ada

Dokumentasi Pelaksanaan Pekerjaan
Dokumentasi ini bisa menunjukkan kondisi
bagaimana cara melaksanakan pekerjaan,
macam dan jumlah tenaga kerja, bahan apa
saja yang dipakai termasuk manakala ada
perubahan desain/pelaksanaan

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa



Pelaporan Swakelola

Laporan Pelaksanaan

Laporan Awal Pekerjaan

Laporan yang berisi Laporan ini bisa menunjukkan
kondisi sebelum pekerjaan kondisi bagaimana cara
swakelola dimulai melaksanakan pekerjaan,

macam dan jumlah tenaga
kerja, bahan apa saja yang
dipakai termasuk manakala ada
perubahan desain/pelaksanaan

Laporan Akhir Pekerjaan
Pada akhir pekerjaan (pekerjaan
selesai 100%), saat pekerjaan
telah sesuai seperti desain dan
kontrak pekerjaan ybs, termasuk
addendum bila ada

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa



Proses Pengelolaan

Input
Personil yang memiliki

kompetensi PBJP melalui

Swakelola

Tenaga ahli dapat digunakan
dalam pelaksanaan

Swakelola tipe Il maksimal
10 %

Tenaga Kerja sesuai dengan

kebutuhan lapangan
Material/bahan

Peralatan sesuai kebutuhan

lapangan

Anggaran Swakelola

Proses/ Metode
Rapat koordinasi antara pihak

penanggungjawab anggaran dan

pelaksana Swakelola

Pencairan anggaran swakelola sesuai

ketentuan Kontrak Swakelola

Pelaksanaan pekerjaan sesuai
rencana, jadwal dan RAB Kontrak

Swakelola

Pencatatan penggunaan tenaga

kerja, material dan peralatan

Pencatatan penggunaan keuangan

Dokumentasi kegiatan

Pelaksanaan PBJP secara Swakelola

Output/Keluaran
Barang/Jasa sesuai output yang

ditetapkan dalam Kontrak

Swakelola

Laporan pekerjaan swakelola
sesuai ketentuan Kontrak
Swakelola termauk laporan

penggunaan keuangan

BAST Serah Terima Tim
Pelaksana ke PPK

BAST Serah terima administrasi
hasil pekerjaan dari PPK ke KPA

Laporan Pelaksanaan Swakelola



LAPORAN PELAKSANAANKFEGIATAN SWAKFIOLA
KATA PENGANTAR
PEKERIAAN oo DAFTARISI
DAFTAR GAMBAR
DAFTAR TABEL
L PENDAHULUAN
Latar belzskans kegiatan
II. TUJUAN DAN SASARAN
2. Tiguon
4. Sazaran
. PELAKSANAAN KEGIATAN
1. Uraian perziapan pelak:anaan kegiatan (antara lain Tim pelaksana lokasi
kegiztan Bahan dan peralatan yangs dizunakan kebutuhan angzaran dil)
2. VUralan pelaksanazan kegiatan (antara lain wakm pelaksanasan jumlsh peserta
narasumber dil)
IV. HASIL KEGIATAN DAN PEMBAHASAN
4. TUraian hasil yang diperolsh
5. Rekapitulasi pensgunaan angzaran
V. REKOMENDASI
Felkomesandasi
VI. REFERENSI
VI. LAMPIRAN

Daftar hadir, dolommentasi kegiatan dll.

Jakarta, .. ... 2021
Eetuz Tim Pelakzana
NAMA INSTANSI'OrmazPokmas .
TARDN.
B S R A ST



PENGAWASAN, PENGENDALIAN, DAN
SERAH TERIMA PENGADAAN
BARANG/JASA PEMERINTAH SECARA
SWAKELOLA

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa



Melakukan Pengawasan dan Pengendalian

Pelaksanaan Pengadaan Secara Swakelola

. _+ Lembaga Kebijakan

Tim Persiapan ’-}

A

| p| Penyekengga

Persiapan Swakelola
Recana Jadwal Reviu Spek || Reviu Finalisasi dan Tanda
ra Swakelola || Kegiatan || Pelaksanaan Teknis/KAK || RAB tangan kontrak

-------------------------------‘

Tim Pengawas

Pengawasan Swakelola

-------------------------------*

:— C T )’ Pelaksaaan pekerjaan

Laporan Pekerjaan

Pembayaran

Serah Terima Hasil Pekerjaan

Tim Pelaksana

Pelaksanaan Swakelola

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

& &




Pengawasan PBJ Secara Swakelola
Mulai Persiapan sd Serah Terima

— verifikasi administrasi dan
— dokumentasi serta pelaporan

il

Tim Pengawas

pengawasan teknis pelaksanaan
dan hasil Swakelola untuk
mengetahui realisasi fisik

\ % Pengawasan tertib administrasi
keuangan

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa



Pengendalian Swakelola

Tim Pengawas

¥

Laporan Pengawasan

v

Administrasi, Teknis, Keuangan

¥

Temuan

Masalah Tidak ada

Ada

Xl . Lembaga Kebijakan
) ) ! r
Pengadaan Barang/Jasa Pemeri

Tindakan Korektif | «<— PPK

Selesai

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa

ntah



Proses Pengelolaan Pengawasan PBJP secara Swakelola

Input
e Dokumen Persiapan

e Kontrak Swakelola

e Personil yang memiliki
kompetensi PBJP melalui

Swakelola

e Alat tulis dan alat
perekam data

(kamera/handy cam)

e Kelengkapan dokumen
pembayaran dan bukti

pengeluaran

Proses/ Metode
Rapat koordinasi tim persiapan

dan PPK

Pemeriksaan kelengkapan

admnistrasi pembayaran
Pemeriksaan administrasi
Pemeriksaan teknis di lapangan

Pemeriksaan bukti pengeluaran

Output/Keluaran
e Laporan pengawasan yang

berisi:
O Persiapan

O Kelengkapan administrasi

pembayaran

L Pengawasan teknis antara
lain biaya mutu, waktu

pelaksanaan

O Pengawasan keuangan



IV.

LAPORAN PENGAWASAN SWAKELOLA .. rceeceennen
Uraian Kegiatan
(uraion kegiatan yang dilakukan oleh tim pengawas wmulai iahap persiapan
sampai dengan serah terimaj

Persiapan Swakelola
Kegiatan vang lakukan tim pengawas dalam tahap persiapan swakelola

Pelaksanaan Swakelola
Kegiatan yang lakukan tim pengawas dalam tahap pelaksanaan. swakeiola.

Rekomendasi dan Kesimpulan
Hai vang ditermukan dalam pengawasan dan rekomendasi tindak lanjutnva



Tipe

SANKSI

No Swakelola Sanksi Keterangan
1 Tipe | Pembatalan | Sanksi dapat dikenakan kepada Penyelenggara Swakelola atas adanya
sebagai pelanggaran penyelenggaraan Swakelola berdasarkan penilaian yang dilakukan
penyelengga | oleh PPK terhadap Penyelenggara Swakelola. Penilaian PPK terhadap
ra Penyelenggara Swakelola dapat berdasarkan atas penilaian PPK . Pengenaan
swakelola, sanksi sesuai dengan ketentuan Peraturan Perundang-Undangan.
2 Tipe Pembatalan | Sanksi dapat dikenakan kepada Penyelenggara Swakelola atas adanya
sebagai pelanggaran penyelenggaraan Swakelola berdasarkan penilaian yang dilakukan
3 | Tipe lll Pelaksana oleh PPK terhadap Penyelenggara Swakelola. Penilaian PPK terhadap
swakelola Penyelenggara Swakelola dapat berdasarkan atas penilaian PPK mandiri,
ataupun laporan tim pengawas kepada PPK. Pengenaan sanksi sesuai dengan
ketentuan yang tercantum dalam kontrak.
4 Tipe IV Sanksi dapat dikenakan kepada Penyelenggara Swakelola atas adanya

pelanggaran penyelenggaraan Swakelola berdasarkan penilaian yang dilakukan
oleh PPK terhadap Penyelenggara Swakelola. Pengenaan sanksi sesuai dengan
ketentuan yang tercantum dalam kontrak




Melakukan Penyerahan Hasil Pekerjaan

Nl B S Lembaga Kebijakan
@wes  Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Tipe | Tipe |l Tipe 1l Tipe IV

Tim pelaksana Swakelola menyerahkan hasil pekerjaan dan laporan pelaksanaan pekerjaan
kepada PPK melalui Berita Acara Serah Terima Hasil Pekerjaan

Penyerahan hasil pekerjaan dan laporan pelaksanaan pekerjaan kepada PPK
setelah dilakukan pemeriksaan oleh Tim Pengawas dengan Berita Acara Hasil Pemeriksaan

PPK menyerahkan hasil pekerjaan
(termasuk barang/jasa yang berbentuk aset) kepada PA/KPA

Dalam hal barang/jasa hasil pengadaan melalui

Swakelola akan dihibahkan kepada Kelompok

Masyarakat, maka proses serah terima sesuai
dengan ketentuan perundang-undangan

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa




Proses Pengelolaan Serah Terima Hasil Pekerjaan PBJP

secara Swakelola

Input
Laporan pengawasan

administrasi teknis,

keuangan

Laporan hasil

pelaksanaan pekerjaan

Proses/ Metode

Tim pelaksana Swakelola
menyerahkan hasil pekerjaan dan
laporan pelaksanaan pekerjaan
kepada PPK

Penyerahan hasil pekerjaan dan
laporan pelaksanaan pekerjaan
kepada PPK setelah dilakukan

pemeriksaan oleh Tim Pengawas
Proses penandatanganan BAST

antara tim pelaksana kepada PPK

Proses penandatangan Berita Acara
Hasil Pemeriksaan (BAHP)

PPK menyerahkan hasil pekerjaan
kepada PA/KPA

Proses penandatanganan BAST
antara PPK ke KPA

Output/Keluaran
Berita acara serah terima

hasil pekerjaan dari Tim

pelaksana kepada PPK

Berita Acara Hasil
Pemeriksaan (BAHP)

Berita acara serah terima
hasil pekerjaan dari PPK
kepada KPA



BERITA ACARA HASIL PEMERIKSAAN PEKERJAAN

N OmOR:: i S S S A R S
Padahariini, ...... TR 11212 | SR doiabetin o e tabiiss i s telah
dilakukan pemeriksaan kelengkapan administrasi administrasi, teknis dan keuangan
untuk pekerjaaan. ... oleh tim pengawas dan tim pelaksana dengan
hasil sebagai berikut :
1. Telah melakukan pemeriksaan dan penilaian terhadap: |
No Lingkup Jenis Pelaksana Checklist Ket
Pengawasan Pengawasan Kelengkapan
I | Tahap Persiapan
1 | Penetapan Admmistras | PPKJ a
Penyelenggara 1 PA/KPA
Swakelola
2 | Penyusunan Admmistrati | PPK/  Tim v
Rencana Kegiatan fdan Teknis | Persiapan
3 | Penyusunan Jadwal | Administrati | PPK/ Tim v
Pelaksanaan fdan Telous | Persiapan
4 |Reviu Spesifikasi | Administrati | Tim a
Teknis/ KAK fdan Telmis | Persiapan/
PPK
5 |ReviuRAB Keuangan PPK/ Tim p
Persiapan
6 | Finalisasi dan | Administrati | PPK/'  Tim p
Penandatangnan f Persiapan
Kontrak swakelola
I | Tahap
Pelaksanaan
1 | Tenaga Kerja Teknis Tim N
Pelaksana
2 | Sarana Prasarana Teknis Tim v
Pelaksana
3 | Bahan/Material Teknis Tim N
Pelaksana
4 | Pembayaran Keuangan PPK v
5 |Laporan Admmistrati | Tim v
pendahuluan, f Pelaksana
kemajuan dan
laporan akhir

No Lingkup Jenis Pelaksana Checklist Ket
Penzawasan Pengawasan Kelengkapan
IIT | Serah Terima
Hasil Pekerjaan
1 | Serzh Terima Hasil | Admimistrati | Tim v
Pekerjaan dari Tim | f dan Telous | Pelaksana
PelaksanaKetua
Ormas/Pokmas ke
PPK
2 | Serah Terima Hasil
Pekerjaan PPK ke
PAKPA

2. Bahwa hasil pemeriksaan pelaksanaan pekerjaan sebagaimana dimaksud pada
angka 1 di atas menunjukan bahwa tim pelaksana telah menyelesaikan seluruh
pekerjaan

3. Berdasarkan hasil pemeriksaan dan kemajuan pelaksanaan pekerjaan sebagaimana

dimaksud pada angka 1 dan 2 di atas, maka tim pengawas menyatakan dapat
menerima hasil pekerjaan yang dilaksanakan oleh Tim Pelaksana
Demikian Benta Acara ini dibuat dengan sebenamya untuk dapat dipergunakan
sebagaimana mestinya.
Jakarta, 2 Juni 2021

Ketua Tim Pengawas,

Ketua Tim Pelaksana, .,



Berita Acara Serah Terima Hasil Pekerjaan

Nomor :

Pada hani ini - ......... s tanggal - ... ; bulan : e R 11101 R —— : yang
bertanda tangan dibawah ini :
I. Pihak Pertama
Nama :
Jabatan :PPK
Alamat p .~
II Pihak Kedia
Nama . S,
Jabatan : Ketua Tim Pelaksana Swakelola
Alamat . ...

Dengan mi PIHAK KEDUA telah menyerahkan hasil pekerjaan sesuai Kontrak
swakelola Swakelola Nomor : ... Jtangegal

Berdasarkan Hasil pemeriksaan Laporan dan pemeriksaan di lapangan
(Pendahuluan/ Kemajuan/akhir), maka pelaksanaan pekerjaan oleh Pihak Kedua telah
mencapai tahap prestasi ... % dengan baik

Demikian Berita Serzh Terima ini dibuat dengan sebenamya dalam rangkap 3 (Tiga)
untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Pihak Pertama Pihak Kedua
Tim Pelaksana Swakelola

.....................................

Lampiran Berita Acara Serah Terima Pekerjaan

Nomor

Uraian Pekerjaan

Jumlah Satuan | Keterangan

| S

e

o

PP,

NIP

Tim Pelaksana Swakelola

Ketua




Berita Acara Serah Terima Hasil Pekerjaan dari PPK ke PA/KPA
Berita Serah Terima Hasil Pekerjaan

Nomor : ..o
Padahariini .........] tanggal.............. bulan .......... tabmm o yang bertanda tangan

untuk Paket pekerjaan ......... sesual Kontrak swakelola Swakelola Nomor
...................... , tanggal ... _kepada Pihak Kedua. Dokumen Administrasi yang
diserahkan terdiri dari :

No Nama Dokumen

Dokumen program / penganggaran (DPA)

2 Surat Penetapan PPK (SK PPK)

Dokumen Perencanaan Swakelola terdiri dari MOU, Spesifikasi Telmis KAK
dan RAB

4 RUP / SIRUP

Dokumen Persiapan Swakelola terdiri dari SK Tim Penyelenggara, Rencana
kegiatan, Jadwal, REviu Spesifikasi Telmis/KAK, REviu RAB, finalisasi dan
penandatangan Kontrak Swakelola

i

7 Laporan Pengawasan

8 Laporan pelaksanaan swakelola

8 Dokumen serah terima hasil pekerjaan beserta kelengkapannya

Demikian Berita Serah Terima ini dibuat dengan sebenamya dalam rangkap ... (........)
untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

PIHAK Pertama PIHAK Kedua
(Nama PPK) (Nama PA/KPA)
NI oo 1 T






